
*20261400327693*
Al contestar, citar el número:

Radicado: 20261400327693
Fecha: 04-06-2026

COMUNICACIÓN INTERNA

Bogotá D.C., jueves 04 de junio de 2026
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Subsecretaria de Gobernanza
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Directora de Gestión Corporativa y Relación con el Ciudadano

Sandra Margoth Vélez Abello
Jefe Oficina Jurídica

Ibón Maritza Munévar Gordillo
Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones

Javier Mariño Navarro
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DE: Sandra Milena Aristizabal López
Jefe Oficina de Control Interno

ASUNTO: Informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivístico de la Secretaría de 
Cultura, Recreación y Deporte.

Estimados integrantes del Comité de Coordinación de Control Interno.

La Oficina de Control Interno (OCI), en cumplimiento de su rol de evaluación y seguimiento, remite el
informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivístico - PMA, suscrito por la Secretaría de
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Cultura, Recreación y Deporte con el Archivo de Bogotá, en el cual se evidencia la programación de
las acciones para las vigencias 2021 – 2026.

Los resultados de la evaluación son los siguientes:

TIPO DE RESULTADO CANTIDAD REFERENCIACIÓN

Fortalezas 0

Cumplimientos 3 5.1 – 5.2 – 5.4

Incumplimientos 0

Oportunidades de Mejora 1 5.3

TOTAL: 4

Realizado el seguimiento a la ejecución del Plan de Mejoramiento Archivístico de la Secretaría de
Cultura, Recreación y Deporte para el periodo evaluado, se evidenció la ejecución de las acciones y
tareas programadas, así como la existencia de soportes documentales que respaldan las actividades
desarrolladas.

En términos generales, se evidenció el cumplimiento de las actividades objeto de seguimiento, de
conformidad  con  los  soportes  documentales  revisados  y  los  criterios  definidos  para  el  presente
trabajo.

La revisión de la información disponible en la página de transparencia de la Secretaría, el aplicativo
Orfeo y el  repositorio  documental  del  proceso permitió  verificar  el  avance y cumplimiento  de las
actividades evaluadas en el marco del Plan de Mejoramiento Archivístico.

En  el  informe  anexo  se  presentan  los  resultados  detallados  del  seguimiento,  así  como  las
recomendaciones formuladas para fortalecer la gestión documental de la Entidad.

Atentamente,

SANDRA MILENA ARISTIZABAL LÓPEZ
Jefe Oficina de Control Interno

Documento 20261400327693 firmado electrónicamente por:
Sandra Milena Aristizabal 
Lopez

Jefe oficina de Control Interno
Oficina de Control Interno
Fecha firma: 05-06-2026 17:21:05

Revisó: Jose Hernan Muriel Descance - Profesional Especializado - Oficina de Control Interno

18b2d333c0af84647cc499c0a0bfe48b953a13c29b5ab72831d6d67c9a5aa44f
Codigo de Verificación CV: 568e3
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1. DESCRIPCIÓN GENERAL                                                                                          

NOMBRE DE LA 
AUDITORÍA

Plan de Mejoramiento Archivístico

TIPO DE AUDITORÍA Seguimiento

UNIDAD (ES) 
AUDITABLES

Dirección  de  Gestión  Corporativa  y  Relación  con  el
Ciudadano

RESPONSABLE (S) Sandra Patricia Castiblanco Monroy

OBJETIVO
Realizar  el  Seguimiento  a  la  ejecución  del  Plan  de
Mejoramiento Archivístico de la Secretaría para la vigencia
2026

ALCANCE

Observaciones  y  recomendaciones  contenidas  en  los
informes  de  visita  de  seguimiento  al  cumplimiento  de  la
normatividad  archivística  de  las  vigencias  2021–2022,
emitidos por el Archivo de Bogotá, con énfasis en el avance
de  las  tareas  asociadas  a  las  acciones  1,  3,  4  y  6,
programadas  para  el  periodo  comprendido  entre  el  1  de
noviembre de 2025 y el 30 de abril de 2026

PERIODO DE 
EJECUCIÓN

El seguimiento se desarrolló entre el 5 de mayo y el 5 de
junio de 2026. No obstante, el periodo de ejecución debió
ampliarse debido a la concurrencia de otras actividades de
evaluación a cargo de la Oficina de Control Interno, sin que
ello afectara el alcance ni los resultados del seguimiento.

EQUIPO AUDITOR1

Sandra Milena Aristizabal, Jefe Oficina de Control Interno -
Auditor Líder 
Hernán Muriel, Profesional Especializado - Auditor Interno 

2. CRITERIOS DE AUDITORÍA 

 Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones y normatividad aplicable”.

 Decreto 037 de 2017 "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional
de  la  Secretaría  Distrital  de  Cultura,  Recreación  y  Deporte  y  se  dictan  otras
disposiciones".

 Decreto 2578 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos
y se establece la red nacional de archivos”.

 Decreto 2609 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 de
2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras

1  Escriba los nombres del Equipo Auditor, el acrónimo correspondiente, así como el rol a desempeñar (Auditor Líder, Auditor Interno, Observador, y/o Experto 
Técnico)
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disposiciones  en  materia  de  gestión  documental  para  todas  las  entidades  del
estado”.

 Decreto  1080  de  2015  “Por  medio  del  cual  se  expide  el  decreto  único
reglamentario del sector Cultura”

 Acuerdo 001 de 2024 “Por el cual se establece el  acuerdo único de la función
archivística, se definen los criterios técnicos y jurídicos para la implementación en
el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones”.

 Demás normatividad relacionada.

3. METODOLOGÍA

Para el desarrollo del trabajo de seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivístico se tomó
como  base  el  informe  de  la  visita  de  seguimiento  al  cumplimiento  de  la  normativa
archivística realizada por el Archivo de Bogotá los días 7, 8, y 9 de julio de 2021.

Para adelantar el seguimiento sobre el cumplimiento de directrices aplicables al Plan de
Mejoramiento  Archivístico,  la  OCI  aplicó  las  técnicas  de  auditoría  internacionalmente
aceptadas tales como:

 Revisión documental.
 Análisis de información reportada en sistemas oficiales.
 Pruebas de cumplimiento.
 Verificación de términos legales.
 Entrevistas

4. LIMITACIONES

No se identificaron limitaciones que afectaran el alcance, la ejecución o los resultados del
presente seguimiento.

5. RESULTADOS DEL TRABAJO DE AUDITORÍA

Como  resultado  del  trabajo  realizado  se  generaron  4  hallazgos,  clasificados  de  la
siguiente manera:

TIPO DE RESULTADO CANTIDAD REFERENCIACIÓN

Fortalezas 0

Cumplimientos 3 5.1 – 5.2 – 5.4

Incumplimientos 0

Oportunidades de Mejora 1 5.3

TOTAL: 4
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Se evidenció que el Plan de Mejoramiento Archivístico se proyectó para atender las 37
observaciones formuladas por el Archivo de Bogotá mediante informe con radicado de
Orfeo No. 20217100124492.

Para el año 2025 se reformularon las tareas de las acciones 1, 3, 4, 6 y 8. Este ajuste fue
aprobado por el Comité Institucional de Gestión y Desempeño, mediante acta No. 26 del
23 de junio de 2025 con radicado de Orfeo No. 20251700379463

Tabla No. 1 

No. DE
ACCIÓN

No.
TAR
EA

DESCRIPCI
ÒN TAREA

FECHAS 

%
PROGR
AMAD

O

% AVANCE POR MES 2025 % AVANCE POR MES 2026

JUL AGO SEP OCT NOV DIC ENE FEB MAR ABR MAY JUN

ACCION 1
Implementar la

TRD
convalidada
dentro de la
SCRD 2006-

2007 y la
primera

actualización
2007-2013

T1

Rotular los 
expedientes 
según de las 
versiones 1 y 
2 de TRD

01/0
7/20
25

31/1
2/20
25

12,50% 0,25
% 0,75% 2% 3% 3% 3,50

%            

ACCION 1
Implementar la

TRD
convalidada
dentro de la
SCRD 2006-

2007 y la
primera

actualización
2007-2014

T2

Determinar 
una serie 
documental 
susceptible 
de selección 
documental.

04/0
8/20
25

29/0
8/20
25

12,50%   12,50%                    

ACCION 1
Implementar la

TRD
convalidada
dentro de la
SCRD 2006-

2007 y la
primera

actualización
2007-2015

T3

Aplicar los 
criterios de 
selección 
determinando
los 
expedientes 
de 
eliminación 
de los de 
conservación 
total

01/0
9/20
25

30/0
9/20
25

12,50%     12,5
0%                  

ACCION 1
Implementar la

TRD
convalidada
dentro de la
SCRD 2006-

2007 y la
primera

actualización
2007-2016

T4

De la serie o 
subserie 
documental 
determinada 
(selección) 
elaborar 
inventario de 
los 
expedientes 
susceptibles 
de 
eliminación 
documental.

01/0
9/20
25

30/0
9/20
25

12,50%     12,5
0%                  

ACCION 1
Implementar la

TRD
convalidada
dentro de la

T5

Presentar la 
propuesta de 
eliminación 
de 
expedientes 

04/1
1/20
25

28/1
1/20
25

12,50%         12,5
0%              
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No. DE
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No.
TAR
EA

DESCRIPCI
ÒN TAREA FECHAS 

%
PROGR
AMAD

O

% AVANCE POR MES 2025 % AVANCE POR MES 2026

SCRD 2006-
2007 y la
primera

actualización
2007-2017

al Comité 
Institucional 
de Gestión y 
Desempeño 
para 
aprobación.

ACCION 1
Implementar la

TRD
convalidada
dentro de la
SCRD 2006-

2007 y la
primera

actualización
2007-2018

T6

De la serie o 
subserie 
documental 
determinada 
(selección) 
revisar que la
organización 
corresponda 
a los 
parámetros 
establecidos 
en los 
expedientes 
que serán de 
conservación 
total

04/1
1/20
25

28/1
1/20
25

12,50%         12,5
0%              

ACCION 1
Implementar la

TRD
convalidada
dentro de la
SCRD 2006-

2007 y la
primera

actualización
2007-2013

T7

Aplicar la 
norma de 
descripción 
ISAD(G)

04/1
1/20
25

28/1
1/20
25

12,50%         12,5
0%              

ACCION 1
Implementar la

TRD
convalidada
dentro de la
SCRD 2006-

2007 y la
primera

actualización
2007-2014

T8

Iniciar 
proceso de 
transferencia 
al Archivo de 
Bogotá

01/1
2/20
25

31/1
2/20
25

12,50%           12,5
0%            

          100%                        

ACCION 3
Ajustar la
segunda

actualización de
las TRD del

periodo 2014 al
2017 conforme
a la estructura

orgánico
funcional de la

entidad

T1

Realizar los 
ajustes a la 
versión 3 de 
la TRD

03/0
7/20
25

30/0
9/20
25

60,00% 20,0
0% 20,00% 20,0

0%                  

T2

Presentación 
y aprobación 
de la versión 
3 de TRD al 
Comité 
Interno de 
Gestión y 
Desempeño-

03/1
1/20
25

28/1
1/20
25

20,00%         20,0
0%              

T3

Envío al 
Archivo de 
Bogotá para 
iniciar 
proceso de 
convalidación

01/1
2/20
25

30/1
2/20
25

20,00%         20,0
0%            

          100%                        

ACCION 4 T1 Realizar la 01/0 27/0 60,00%     10,0 10,0 10,0 10.0 10,0 10,0        
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No. DE
ACCIÓN

No.
TAR
EA

DESCRIPCI
ÒN TAREA FECHAS 

%
PROGR
AMAD

O

% AVANCE POR MES 2025 % AVANCE POR MES 2026

Formular la
tercera

actualización de
las TRD del

periodo 2017 al
2019 conforme
a la estructura

orgánico
funcional de la

entidad

propuesta de 
actualización 
de la versión 
4 de la TRD, 

9/20
25

2/20
26 0% 0% 0% 0% 0% 0%

T2

Presentación 
y aprobación 
de la versión 
4 de TRD al 
Comité 
Interno de 
Gestión y 
Desempeño-

02/0
3/20
26

31/0
3/20
26

20,00%                 20,00%      

T3

Envío de la 
versión 4 de 
TRD al 
Archivo de 
Bogotá para 
iniciar 
proceso de 
convalidación

01/0
4/20
26

30/0
4/20
26

20,00%                   20,0
0%    

          100%                        

ACCION 6
Implementar las
TVD del Fondo
documental del
Instituto Distrital

de Cultura y
Turismo (1978 -

2006), de
acuerdo con la
disponibilidad
de recursos

T1

Elaborar 
inventario de 
una serie 
documental 
susceptible 
de 
eliminación 
documental 
por TVD.

02/0
1/20
26

27/0
2/20
26

16,67%             8,33
%

8,34
%        

ACCION 6
Implementar las
TVD del Fondo
documental del
Instituto Distrital

de Cultura y
Turismo (1978 -

2006), de
acuerdo con la
disponibilidad
de recursos

T2

Presentar la 
propuesta de 
eliminación 
de 
expedientes 
al Comité 
Institucional 
de Gestión y 
Desempeño 
para 
aprobación.

02/0
3/20
26

31/0
3/20
26

16,66%                 16,66%      

ACCION 6
Implementar las
TVD del Fondo
documental del
Instituto Distrital

de Cultura y
Turismo (1978 -

2006), de
acuerdo con la
disponibilidad
de recursos

T3

Determinar 
una serie 
documental 
de 
transferencia 
secundaria 
según TRD.

02/0
3/20
26

31/0
3/20
26

16,66%                 16,66%      

ACCION 6
Implementar las
TVD del Fondo
documental del
Instituto Distrital

de Cultura y
Turismo (1978 -

2006), de
acuerdo con la
disponibilidad
de recursos

T4

Determinar 
estado de 
organización 
de los 
expedientes 
seleccionado
s de 
transferencia 
secundaria

01/0
4/20
26

29/0
5/20
26

16,67%                   8,34
% 8,33%  

ACCION 6 T5 Aplicar la 07/0 29/0 16,67%                   8.33 8,33%  
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No. DE
ACCIÓN

No.
TAR
EA

DESCRIPCI
ÒN TAREA FECHAS 

%
PROGR
AMAD

% AVANCE POR MES 2025 % AVANCE POR MES 2026

Implementar las
TVD del Fondo
documental del
Instituto Distrital

de Cultura y
Turismo (1978 -

2006), de
acuerdo con la
disponibilidad
de recursos

norma de 
descripción 
ISAD(G)

4/20
26

5/20
26 %

ACCION 6
Implementar las
TVD del Fondo
documental del
Instituto Distrital

de Cultura y
Turismo (1978 -

2006), de
acuerdo con la
disponibilidad
de recursos

T6

Iniciar 
proceso de 
transferencia 
al Archivo de 
Bogotá

01/0
6/20
26

30/0
6/20
26

16,67%                       16,67
%

          100%                        

ACCION 8
Desarrollar las

actividades
tendientes a

tener la
documentación

organizada
conforme al
modelo de

Archivo
Centralizado
con Control

Central

T1

Consolidar 
los 
inventarios 
documentale
s de 
transferencia 
documental 
primaria.

01/0
7/20
25

29/0
8/20
25

50% 25% 25%                  

ACCION 8
Desarrollar las

actividades
tendientes a

tener la
documentación

organizada
conforme al
modelo de

Archivo
Centralizado
con Control

Central

T2

Publicación 
en página 
web de 
inventarios 
documentale
s de Archivos
de Gestión y 
Archivo 
Central.

01/1
2/20
25

31/1
2/20
25

50%           50,0
0%            

          100%                        

En la tabla No. 1 se evidencia la reformulación de las tareas de las acciones 1, 3, 4, 6 y 8
con sus respectivos porcentajes de avance para los años 2025 y 2026 con lo que se
pretende culminar  con los compromisos adquiridos  mediante el  Plan de Mejoramiento
Archivístico que la Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte diseñó para atender las
observaciones y sugerencias plasmadas en el informe de la visita realizada por el Archivo
de Bogotá, con radicado de Orfeo No. 20217100124492.
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El proceso cuenta con un equipo conformado por cinco profesionales y cinco auxiliares y/
o  técnicos,  organizados  por  líneas  de  trabajo  para  la  gestión  de  los  instrumentos
archivísticos  y  la  ejecución  de  las  actividades  asociadas  al  Plan  de  Mejoramiento
Archivístico.

PUBLICACIÓN PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVÍSTICO

La Oficina de Control Interno verificó la publicación del Plan de Mejoramiento Archivístico
en el link de transparencia, Gestión Documental - Plan de Mejoramiento Archivístico de la
SCRD:

https://culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica.
Ítem: Seguimiento Planes de Mejoramiento Archivístico
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-
publica/planeacion-presupuesto-informes/planes-de-mejoramiento?
field_fecha_de_emision_value=2&field_tipo_de_documento_target_id=6

5.1. Cumplimiento No. 1

Revisada  la  página  de  la  Secretaría  de  Cultura,  Recreación  y  Deporte,  link  de
transparencia, por la Oficina de Control Interno, se evidenció la publicación del Plan de
Mejoramiento Archivístico de la Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte de acuerdo
con la normatividad vigente.

DESARROLLO DE TAREAS PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVÍSTICO DE LA SCRD

Se  revisaron  los  porcentajes  de  avance  de  las  acciones  1,  3,  4,  Y  6  del  Plan  de
Mejoramiento Archivístico programados para los meses de noviembre 1 a abril 30 de 2026
con los siguientes resultados:
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Tabla No. 2

No. DE
ACCIÓN

No.
TA
RE
A

DESCRIPCIÒN
TAREA

FECHA
INICIAL 

FECHA
FINAL 

%
PROGRA

MADO

%
CUMP
LIDO A
OCTU
BRE
2025

PENDI
ENTE

A
OCTU
BRE
2025

%
CUMP
LIDO A
ABRIL
2026

TOTAL
CUMPLID

O A
ABRIL
2026 

PENDIEN
TE A

ABRIL
2026

ESTADO EVIDENCIA 

ACCION
1 T1

Rotular los 
expedientes según de
las versiones 1 y 2 de
TRD

01/07/20
25

31/12/2
025 12,50% 6,00% 6,50% 6,50% 12,50% 0,00% Cumplido

20257100672823
20257100720593
20257100799223

ACCION
1 T2

Determinar una serie 
documental 
susceptible de 
selección 
documental.

04/08/20
25

29/08/2
025 12,50% 12,50%       0,00% Cumplido 20257100440983

ACCION
1 T3

Aplicar los criterios de
selección 
determinando los 
expedientes de 
eliminación de los de 
conservación total

01/09/20
25

30/10/2
025 12,50% 12,50%       0,00% Cumplido 20257100440983

20257100543503

ACCION
1 T4

De la serie o subserie
documental 
determinada 
(selección) elaborar 
inventario de los 
expedientes 
susceptibles de 
eliminación 
documental.

01/09/20
25

30/09/2
025 12,50% 12,50%       0,00% Cumplido 20257100543503

ACCION
1 T5

Presentar la 
propuesta de 
eliminación de 
expedientes al 
Comité Institucional 
de Gestión y 
Desempeño para 
aprobación.

04/11/20
25

28/11/2
025 12,50%   12,50%   12,50% 0,00% Cumplido 20261700190823

ACCION
1 T6

De la serie o subserie
documental 
determinada 
(selección) revisar 
que la organización 
corresponda a los 
parámetros 
establecidos en los 
expedientes que 
serán de 
conservación total

04/11/20
25

28/11/2
025 12,50%   12,50%   12,50% 0,00% Cumplido 20257100721653

20257100543503

ACCION
1 T7 Aplicar la norma de 

descripción ISAD(G)
04/11/20

25
28/11/2

025 12,50%   12,50%   12,50% 0,00% Cumplido 20257100223191

ACCION
1 T8

Iniciar proceso de 
transferencia al 
Archivo de Bogotá

01/12/20
25

31/12/2
025 12,50%   12,50%   12,50% 0,00% Cumplido 20257100223191

  100%              

ACCION
3 T1

Realizar los ajustes a 
la versión 3 de la 
TRD

03/07/20
25

30/09/2
025 60,00% 60,00% 0,00%     0,00% Cumplido 20257100695553

20257100226671

T2 Presentación y 
aprobación de la 
versión 3 de TRD al 
Comité Interno de 
Gestión y 
Desempeño-

03/11/20
25

28/11/2
025

20,00%   20,00%   20,00% 0,00% Cumplido 20251700779093
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T3

Envío al Archivo de 
Bogotá para iniciar 
proceso de 
convalidación

01/12/20
25

30/12/2
025 20,00%   20,00%   20,00% 0,00% Cumplido 20257100226671

  100%              

ACCION
4

T1
Realizar la propuesta 
de actualización de la
versión 4 de la TRD,

01/09/20
25

27/02/2
026 60,00% 20,00% 40,00% 40,00% 60,00% 0,00% Cumplido 20257100528943

20267100155503

T2

Presentación y 
aprobación de la 
versión 4 de TRD al 
Comité Interno de 
Gestión y 
Desempeño-

02/03/20
26

31/03/2
026

20.00%   20%   0% 20%

En
desarrollo 20267100066982

20267100204823
20267100246663
20267100103692

T3

Envío de la versión 4 
de TRD al Archivo de 
Bogotá para iniciar 
proceso de 
convalidación.

01/04/20
26

30/04/2
026

20.00%   20%   0% 20,00%

En
desarrollo

 

  100%              

ACCION
6 T1

Elaborar inventario de
una serie documental 
susceptible de 
eliminación 
documental por TVD.

02/01/20
26

27/02/2
026 16,67%   16,67%   16,67% 0,00% Cumplido 20267100156263

ACCION
6 T2

Presentar la 
propuesta de 
eliminación de 
expedientes al 
Comité Institucional 
de Gestión y 
Desempeño para 
aprobación.

02/03/20
26

31/03/2
026 16,66%   16,66%   16,66% 0,00% Cumplido 20267100248003

20261700259583 

ACCION
6 T3

Determinar una serie 
documental de 
transferencia 
secundaria según 
TVD.

02/03/20
26

31/03/2
026 16,66%   16,66%   16,66% 0,00% Cumplido 20267100183043

ACCION
6 T4

Determinar estado de
organización de los 
expedientes 
seleccionados de 
transferencia 
secundaria

01/04/20
26

29/05/2
026 16,67%   16.67%   8,33% 8,3% En

desarrollo
20257100185973
20267100247763

ACCION
6 T5 Aplicar la norma de 

descripción ISAD(G)
07/04/20

26
29/05/2

026 16,67%   16.67%   8,33% 8,3% En
desarrollo Formato

ACCION
6 T6

Iniciar proceso de 
transferencia al 
Archivo de Bogotá

01/06/20
26

30/06/2
026 16.67%   16,7   0,00% 16,67 En 

desarrollo  

  100%              

ACCION
8 T1

Consolidar los 
inventarios 
documentales de 
transferencia 
documental primaria.

01/07/20
25

29/08/2
025 50% 50% 0%     0,0% Cumplido 20257100430273

ACCION
8

T2 Publicación en página
web de inventarios 
documentales de 
Archivos de Gestión y

01/12/20
25

31/12/2
025

50%   50%   50% 0,0% Cumplido https://
www.culturarecrea
cionydeporte.gov.c
o/es/transparencia-

Página 10 de 25

https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/datos-abiertos/programa-de-gestion-documental
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/datos-abiertos/programa-de-gestion-documental


PROCESO GESTIÓN DE LA
EVALUACIÓN INDEPENDIENTE 

Código: GEI-PR-01- FR-04 *20261400
330803*

:

Radicado:
20261400330803

Fecha: 05-06-2026

VERSIÓN: 02

INFORME DE AUDITORIA
INTERNA

FECHA: 13/10/2023

No. DE
ACCIÓN

No.
TA
RE
A

DESCRIPCIÒN
TAREA

FECHA
INICIAL 

FECHA
FINAL 

%
PROGRA

MADO

%
CUMP
LIDO A
OCTU
BRE
2025

PENDI
ENTE

A
OCTU
BRE
2025

%
CUMP
LIDO A
ABRIL
2026

TOTAL
CUMPLID

O A
ABRIL
2026 

PENDIEN
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Archivo Central.

acceso-
informacion-
publica/datos-
abiertos/programa-
de-gestion-
documental

  100%  

En la  tabla  No.  2  se evidencia  el  avance y  cumplimiento  de cada una de las  tareas
realizadas en el año 2025 y hasta el 30 de abril de 2026.

A continuación, se describe lo realizado hasta la fecha de cada una de las tareas de las
acciones objeto del seguimiento y se relacionan los soportes de las mismas.

Acción 1 Tarea 1

Se evidencia en el radicado de Orfeo No. 20257100672823 que se presentó el informe del
proceso  de  rotulación  y  se  anexó  el  respectivo  registro  fotográfico.  A  la  fecha  de  la
auditoría de noviembre de 2025, y con base en lo proyectado en el PMA, el avance de
esta actividad era del 6%. Correspondiente a 10.924 expedientes.

El  porcentaje  restante,  equivalente  a  8.800  expedientes  que  representa  el  6,5%,  que
estaba programado para realizarlo en diciembre de 2025.

Se evidencia en los radicados de Orfeo Nos.  20257100720593, 20257100799223 que se
realizó la actividad de Rotular los expedientes de TRD culminándose satisfactoriamente el
proceso técnico de rotulación de expedientes, desarrollado con base en la primera versión
de las Tablas de Retención Documental (período 2006–2007) y su primera actualización
(período 2007–2013).
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En el marco de esta actividad, se evidencia que se consolidó un total de 19.724 carpetas
debidamente rotuladas, así como 1.936 cajas igualmente identificadas,  garantizando la
correcta marcación y control documental. Se evidencia que se generaron 21.660 rótulos,
los cuales fueron elaborados y ubicados en su totalidad a diciembre de 2025. 

A la fecha de la auditoría, se evidencia el cumplimiento total al porcentaje de la acción 1
tarea 1, con el 12,50% programado. 

Acción 1 Tarea 5

En  el  radicado  de  Orfeo  No.  20261700190823  se  evidencia  acta  No.  5  del  Comité
Institucional de Gestión y Desempeño en donde se presentó la propuesta de eliminación
de  expedientes  para  su  aprobación.  siendo  la  serie  documental  “Certificados
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Presupuestales” Subserie  “Certificados de Disponibilidad Presupuestal”, perteneciente a
la versión 1 de las TRD.

A la fecha de la auditoría, se da cumplimiento total al porcentaje de la acción 1 tarea 5,
con el 12,50% programado. 

… “3. Aprobación Actualización Tabla de Retención Documental – Eliminación Serie.”
…” Una vez los miembros del  comité realizaron la  respectiva revisión del  documento,
luego procedieron con la votación y así de esta manera se concluyó la  aprobación  de
forma unánime.”

Acción 1 Tarea 6

En los radicados de Orfeo con Nos. 20257100721653 y 20257100543503 se evidencia
que  de  la  serie  o  subserie  documental  determinada  (selección)  se  revisó  que  la
organización correspondiera a los parámetros establecidos en los expedientes que serán
de conservación total.

A la fecha de la auditoría, se evidencia que las tareas realizadas dan cumplimiento total al
porcentaje de la acción 1 tarea 6, con el 12,50% programado. 

Acción 1 Tarea 7

En el radicado de Orfeo No. 20257100223191 se evidencia que se aplicó la norma de
descripción ISAD(G) de la serie documental de las tablas de retención primera versión. 
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A la fecha de la auditoría, se da cumplimiento total al porcentaje de la acción 1 tarea 7,
con el 12,50% programado. 

Acción 1 Tarea 8

En el radicado de Orfeo No. 20257100223191 se evidencia que se dio inicio al proceso de
transferencia documental al  Archivo de Bogotá,  mediante el  envío de la comunicación
oficial orientada a gestionar el inicio de la transferencia secundaria de la documentación
producida  y  custodiada  por  la  entidad.  Esta  actividad  se  adelantó  conforme  a  los
lineamientos técnicos, archivísticos y administrativos establecidos para tal fin. 

A la fecha de la auditoría, se da cumplimiento total al porcentaje de la acción 1 tarea 8,
con el 12,50% programado. 

Acción 3 Tarea 2 

En radicado de Orfeo No. 20251700779093 se evidencia acta en la que se presentó para
aprobación  la  versión  3  de  TRD al  Comité  Interno  de  Gestión  y  Desempeño  siendo
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veintitrés (23) Tablas de Retención Documental (TRD) acorde a la estructura del periodo
se desarrollaron con base en el análisis funcional de cada una de las 23 dependencias de
la entidad y en los resultados obtenidos a partir de la Matriz de Valoración. 

A la fecha de la auditoría, se da cumplimiento total al porcentaje de la acción 3 tarea 2,
con el 20% programado. 

…” 5. Aprobación Tablas de Retención Documental versión 3.
…” Se presentó la versión número 3 de la Tabla de Retención Documental, del periodo
comprendido entre el 16 de septiembre de 2013 hasta el 29 de enero de 2017, indicando
el proceso realizado por parte del equipo de trabajo mediante el cual se realizó el análisis
de la información para la construcción de 23 tablas de retención documental Del periodo
anteriormente mencionado.  Luego de la revisión y análisis correspondientes,  el  comité
procedió a aprobar dicha versión, quedando así formalizada para realizar el envío de las
TRD al Archivo de Bogotá, con el fin de continuar su proceso de convalidación.”
Acción 3 Tarea 3 

En  radicado  de  Orfeo  No.  20257100226671  se  evidencia  que  se  realizó  el  envío  al
Archivo  de  Bogotá  de  las  veintitrés  (23)  Tablas  de  Retención  Documental  (TRD),
elaboradas  y  actualizadas  conforme  a  la  estructura  organizacional  del  periodo
correspondiente, con el fin de dar inicio al proceso de evaluación y convalidación por parte
de la autoridad archivística competente. Esta actividad se desarrolló en cumplimiento de
los  lineamientos  establecidos  por  el  Archivo  General  de  la  Nación  y  la  normativa
archivística  vigente,  buscando  garantizar  la  adecuada  administración,  organización  y
disposición de la documentación producida por la entidad. 

A la fecha de la auditoría, se da cumplimiento total al porcentaje de la acción 3 tarea 3,
con el 20% programado.  
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Acción 4 Tarea 1

Adjunto  al  radicado  de  Orfeo  No.  20257100528943  se  evidencia  la  propuesta  de
actualización de la versión 4 de la Tabla de Retención Documental, el avance de esta
actividad es del 20%, el cual corresponde a la elaboración de 21 proyectos de TRD en su
fase inicial, que incluye la identificación de las series, subseries y tipos documentales en
calidad de borrador. El 40% restante se desarrollará en la fase siguiente, correspondiente
a la determinación de los tiempos de retención, la disposición final y la descripción del
procedimiento y su finalización está proyectada para febrero de 2026.

En el radicado de Orfeo No. 20267100155503 se evidencia   la propuesta de actualización
de la versión 4 de las Tablas de Retención Documental (TRD), actividad que comprendió
la elaboración y ajuste de 22 proyectos de TRD conforme a la estructura organizacional
correspondiente  al  periodo  4.  Esta  actualización  se  efectuó  teniendo  en  cuenta  los
cambios funcionales y administrativos de las dependencias,  con el fin de garantizar la
correcta identificación de series y subseries documentales.
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A la fecha de la auditoría, se da cumplimiento total al porcentaje de la acción 4 tarea 1,
con el 60% programado. 
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5.2. Cumplimiento No. 2

Revisados los documentos soportes de las Acciones:  1 Tareas 1-5-6-7 y 8;  Acción 3
Tareas 2 y 3; Acción 4 Tarea 1, programadas a desarrollar en el periodo comprendido
entre el 1 de noviembre de 2025 y el 30 de abril de 2026, se evidenció que se cumplieron
en su totalidad los porcentajes de avance proyectados a la fecha del seguimiento al Plan
de Mejoramiento Archivístico de la Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte, según la
evidencia  disponible  en  el  expediente  Orfeo  No.  202571007800200002E  y  en  el
repositorio  (drive)  del  proceso:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1YcG0EdFoHjz04FuSTwjLNdd8F_Yn5mrf

Acción 4 Tarea 2 

Con radicado  de Orfeo No.  20267100066982  se evidencia  comunicación  oficial  de  la
Subdirección  del  Sistema Distrital  de  Archivos  en  donde  se  invita  a  la  Secretaría  de
Cultura,  Recreación y Deporte,  a participar  de la  socializaron de nuevos lineamientos
relacionados  con  el  procedimiento  de  radicación  para  el  proceso  de  evaluación  y
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convalidación de las TRD, en cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo 001 de 2024 y
demás lineamientos archivísticos vigentes,  razón por la cual no fue posible  realizar  la
presentación  de  la  Versión  4  de las  Tablas  de  Retención  Documental  (TRD)  ante  el
Comité Institucional de Gestión y Desempeño durante el mes de marzo de 2026, situación
que afectó el cumplimiento del porcentaje de avance programado para el periodo.

Acción 4 Tarea 3 

A la fecha de la auditoría se evidencia que la tarea relacionada con el envío de la versión
4 de las Tablas de Retención Documental (TRD) al Archivo de Bogotá para dar inicio al
proceso de convalidación  no se ha realizado,  las  personas responsables  del  proceso
argumentan que conforme a los requisitos y documentación solicitada por el Archivo de
Bogotá,  es  necesario  contar  previamente  con  el  acto  administrativo  expedido  por  el
Comité Institucional de Gestión y Desempeño, instancia encargada de aprobar las TRD.
En consecuencia, hasta tanto no se cuente con dicha aprobación formal, no es posible
adelantar  el  trámite  de  presentación  y  convalidación  ante  la  autoridad  archivística
competente, por lo anterior, se incumple con el porcentaje proyectado para el seguimiento
correspondiente.

5.3. Oportunidad de Mejora

Se evidenció que las tareas 2 y 3 de la Acción 4 no alcanzaron el porcentaje de avance
programado para el periodo evaluado, debido a la expedición de nuevos lineamientos por
parte  del  Archivo  de Bogotá  relacionados  con el  procedimiento  de radicación  para  la
evaluación y convalidación de las TRD. Si bien se identificó gestión por parte del equipo
responsable para atender los requerimientos definidos, resulta pertinente revisar y ajustar
la programación de las actividades del plan con el fin de mantener la coherencia entre los
cronogramas establecidos y las condiciones externas que puedan afectar su ejecución.
Acción 6 Tarea 1

En radicado de Orfeo No.  20267100156263 se evidencia que se elaboró el  inventario
documental  correspondiente  a  una  serie  documental  susceptible  de  eliminación
documental conforme a lo establecido en las Tablas de Valoración Documental (TVD). De
acuerdo con lo informado por los responsables del proceso, esta actividad se realizó con
el propósito de identificar, organizar y relacionar la documentación objeto de disposición
final, garantizando el cumplimiento de los lineamientos técnicos y normativos en materia
archivística. 

A la fecha de la auditoría, se da cumplimiento total al porcentaje de la acción 6 tarea 1,
con el 16.67% programado. 
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Acción 6 Tarea 2

En los radicados de Orfeo Nos.  No. 20267100248003 y 20261700259583, se evidencia
que se realizó la actividad relacionada con la presentación de la propuesta de eliminación
de expedientes de la serie órdenes de pago ante el Comité Institucional de Gestión y
Desempeño, con el fin de someterla a revisión y aprobación conforme a los lineamientos
archivísticos y normativos vigentes. 

A la fecha de la auditoría, se da cumplimiento total al porcentaje de la acción 6 tarea 2,
con el 16.67% programado. 
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Acción 6 Tarea 3

En radicado de Orfeo No. 20267100183043 se evidencia en el informe ejecutivo semanal
de  Gestión  Documental,  que  se  realizó  la  determinación  de  una  serie  documental
susceptible  de  transferencia  secundaria  conforme  a  lo  establecido  en  las  Tablas  de
Valoración Documental (TVD). Esta actividad permitió identificar la documentación que,
por  sus  valores  históricos,  administrativos  y  de  conservación  permanente,  debe  ser
transferida al archivo correspondiente, garantizando el cumplimiento de los lineamientos
archivísticos vigentes.

A la fecha de la auditoría, se da cumplimiento total al porcentaje de la acción 6 tarea 3,
con el 16.66% programado.

Acción 6 Tarea 4

En radicados de Orfeo Nos.  20257100185973 y 20267100247763  se evidencia que se
realizó  la  verificación  y  determinación  del  estado  de  organización  de los  expedientes
seleccionados para transferencia secundaria, con el propósito de validar el cumplimiento
de los criterios técnicos y archivísticos requeridos para su traslado.
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A la fecha de la auditoría, se evidenció el avance programado para el periodo evaluado al
porcentaje de la acción 6 tarea 4, con el 16.67% programado.

Acción 6 Tarea 5

En el anexo de la acción 6 tarea 5 se evidencia el documento que soporta la aplicación de
la Norma Internacional General de Descripción Archivística ISAD(G) a la serie documental
“Balance  General  de  Almacén”,  correspondiente  al  instrumento  archivístico  Tablas  de
Valoración  Documental  (TVD),  con  el  fin  de  estandarizar  la  descripción  de  la
documentación y garantizar la adecuada identificación, contextualización y recuperación
de la información.

A la fecha de la auditoría, el avance de esta actividad es del 8,3%, el cual corresponde al
diligenciamiento  del  formato  de  ISAD(G)  El  8,3% restante  se  desarrollará  en  la  fase
siguiente, correspondiente al diligenciamiento del campo de historia institucional. 

Acción 8 Tarea 2

En  el  siguiente  Link  de  la  página  web  institucional
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-
publica/datos-abiertos/programa-de-gestion-documental?
field_fecha_de_emision_value=All&tid=1, se evidencia la publicación  de los inventarios
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documentales correspondientes a los Archivos de Gestión y al  Archivo Central,  con el
propósito de garantizar el acceso, consulta y transparencia de la información documental
de la entidad. 

A la fecha de la auditoría se cumple con el 50% de avance proyectado.

5.4. Cumplimiento No. 3 

Revisados  los  soportes  de  las  Acciones:  6  tareas  1-2-3-y  4;  Acción  8  Tarea  2
programadas a desarrollar en el periodo comprendido entre el 1 de noviembre de 2025 y
el 30 de abril de 2026 del Plan de Mejoramiento Archivístico de la Secretaría de Cultura,
Recreación y Deporte, se evidencia que se cumplió en su totalidad con los porcentajes de
avance proyectados, como se pudo verificar tanto en el aplicativo Orfeo Expediente No.
202571007800200002E como en drive (repositorio) del proceso:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1YcG0EdFoHjz04FuSTwjLNdd8F_Yn5mrf

6. CONCLUSIONES

Realizado  el  seguimiento  a  la  ejecución  del  Plan  de  Mejoramiento  Archivístico  de  la
Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte para el periodo evaluado, se evidenció el
desarrollo  de las  acciones y tareas programadas,  así  como la existencia  de soportes
documentales que respaldan las actividades ejecutadas.

En  términos  generales,  se  evidenció  el  cumplimiento  de  las  actividades  objeto  de
seguimiento,  de  conformidad  con  los  soportes  documentales  revisados  y  los  criterios
definidos para el presente trabajo.

La revisión de la información disponible en la página de transparencia de la Secretaría, el
aplicativo  Orfeo y el  repositorio  documental  del  proceso permitió  verificar  el  avance y
cumplimiento  de  las  actividades  evaluadas  en  el  marco  del  Plan  de  Mejoramiento
Archivístico.

7. RECOMENDACIONES

Tener en cuenta los aspectos que se han identificado como fortalezas y cumplimientos en
el presente informe (sí los hay), con el objeto de que se mantengan y se sigan ejecutando
en procura de la mejora y la conservación de los altos estándares en la ejecución del
proceso objeto de evaluación. 

Revisar y formular las acciones correctivas y de mejora que correspondan frente a los
incumplimientos  y  oportunidades  de mejora   que se han  determinado  en el  presente
informe, acudiendo a la metodología vigente en la SCRD, usando para ello lo definido en
el procedimiento “Formulación seguimiento y evaluación a planes de mejoramiento”. Lo
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señalado,  permitirá  contar  con  acciones  concretas  que  eliminen  las  causas  de  los
incumplimientos y de las oportunidades de mejora identificados,  así  como documentar
debidamente el proceso de mejoramiento continuo en la entidad.

8. PLAN DE MEJORAMIENTO

En consecuencia,  se  solicita  informar  a  esta  oficina  en los  siguientes  doce (12)  días
hábiles  posteriores  a la  comunicación  del  informe final,  las  acciones  correctivas  o de
mejora a implementar, en cumplimiento del Procedimiento para la mejora.
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