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PROPOSICIONES CON EL CONCEJO DE BOGOTA

Asesor(a)/ Responsable Despacho

area de la d d

Directores, subdirectores o jefes de
la dependencia designada

Jefe(a) Oficina Asesora Juridica

Secretario (a) de la SCRD

—»{ Cultura, Recreacién y

Inicio

Proposicién en
medio fisico o
magnético

1. Recibir Proposiciones

Del Concejo

2. Analizar, identificar
competencias de la [
SCRD y del Sector Cultura,
Recreacion y Deporte

Solicitud de proposicién
analizada

¢Es competencia

de la SCRD

Respuesta a la proposicion
Radicado enviado por
Correo electronico

No

3. Responder que no es
competencia de la SCRD

(i N
4 (s) area(s)

. Designar a la(s) area
ylo entidades del Sector

(Correo electrénico informado sobre|
laproposicion con enlace al drive
version editable

Deporte competentes y dar

instrucciones

5. Elaborar respuesta y Proyecto de respuesta

A

a la Proposicion y

> remitir al Despacho

v

6. Verificar la respuesta de
la proposicion

Proyecto de respuesta
a la Proposicion
revisada

No.

Correo
electronico.

¢Cumple la conlo
requerido?

Radicado Orfeo con
respuesta de proposicién
para firmas

7. Aprobar respuesta y
enviar para firma

Y
8. Revisar y firmar la
respuesta de la F--
proposicién

Respuesta a la Proposicion
revisada y firmada

¢ Respuesta a

la Proposicion revisada
y firmada

9. Aprobar, firmar y
respuesta proposicion
componente Juridico

“> orre0

10. Aprobar, firmar
respuesta de la
proposicién Secretario(a)

Respuesta a
la Proposicion revisada
y firmada

Respuesta a la Proposicion
Firmada Orfeo y remitida por
correo al Concejo

11. Descargar respuesta
final de ORFEO y enviar al

Concejo de Bogota

Expediente Orfeo con
documentacion

12. Finalizar el radicado de

envio en ORFEO - Cierre

13. Registrar informacién de la
proposicion en el formato
DES-PR-10-FR-01 “Matriz de

Seguimiento de
Proposiciones”

Matriz de seguimiento de
proposiciones del Concejo




