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ANEXO 1. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
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Profesional (es) de apoyo a la línea de colecciones 
 Dirección de Lectura y Bibliotecas

Inicio

1.Formular el plan 
operativo de 

colecciones análogas y 
digitales

Plan operativo
formulado

Profesional de apoyo en actividades de planeación, 
presupuesto  y gestión ambiental 
irección de Lectura y Bibliotecas

2.Revisar el plan 
operativo de 

colecciones análogas 
y digitales

Plan operativo
formulado

¿Tiene algún ajuste 
el plan operativo?Si

Director (a) de lectura y bibliotecas

3. Aprobar y entregar el 
plan operativo de 

colecciones análogas y 
digitales

No

Coordinador operativo de Línea Biblored-
Profesional (es) de apoyo a la línea de colecciones de la 

DLBEquipo de colecciones de Biblored
 

4.Identificar necesidades para la
conformación, la dotación, la 

actualización y desarrollo de los fondos 
bibliográficosy las colecciones digitales

5.Realizar convocatoria pública a 
proveedores

Mapeo de 
necesidades de las 

Bibliotecas

Directorio de 
proveedores 
bibliográficos

Convocatoria pública en el 
portal web de Biblored

7.Realizar talleres de 
Selección 

Criterios de evaluación
Instrumento de evaluación

Listado de convocados

LEO-PR-01-FR-02  
Remisión de muestras 

bibliográficas

10.Adquirir las 
colecciones

Correo electrónico

ADM-PR-03 - 
Procedimiento de ingreso 

de bienes al almacén.

Correo electrónico

Auxiliares procesos técnicos
Profesional Junior colecciones 

BibloRed

6.
Recibir muestras

LEO-PR-01-FR-02  
Remisión de muestras 

bibliográficas

13.Entregar las 
colecciones a los 

diferentes espacios 
de Biblored

Fin

Profesional Junior de Colecciones 
(operador Biblored)

Coordinador de Colecciones de la línea 
(operador)

8.Consolidar el plan 
de compras

LEO-PR-01-FR-03 
plan de compras bibliográfico

11.Realizar el 
Procesamiento técnico 

y físico del material 
bibliográfico

Sistema de 
información 

Bibliográfica.

12Realizar ajustes 
o solicitar al 

proveedor cambio 
de ejemplar

Sistema de 
información 

Bibliográfica.

Mesa técnica

9.Verificar el plan 
de compras

Actas de mesas técnicas

Si

No

¿Se presentan 
observaciones?


