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 Ordenador del gasto y
 GIT de Contratación  

Inicio

1. Informar designación
como supervisor o firmar
contrato de  interventoría 

Orfeo (u otro
aplicativo) o
SECOP II

Supervisor o Interventor

2. Verificar legalización
del contrato

5. Realizar informe para
iniciar posible

incumplimiento 

6. Suscribir acta de
recibo total o parcial

7. Certificar el
cumplimiento

8. Verificar
si requiere liquidación

9. Liquidar el contrato o
convenio

  ¿Se requiere
 suscribir acta de inicio?

Orfeo (u otro
aplicativo) 

Orfeo (u otro
aplicativo) y
SECOP II

Orfeo (u otro
aplicativo) y
SECOP II

             ¿El contrato o
convenio requiere liquidación?

Orfeo (u otro
aplicativo) y
SECOP II

NO

11. Determinar si existen
saldos pendientes

Orfeo (u otro
aplicativo) 

Fin

SI

       ¿Existen
saldos pendientes?

Orfeo (u otro
aplicativo) y
SECOP II

13. Cerrar el expediente

NO

Supervisor o Interventor / 
Contratista

3. Suscribir acta de
inicio

Orfeo (u otro
aplicativo) y
SECOP II

4. Ejecutar contrato
y constatar el

cumplimiento del
contrato

        ¿Se cumple con lo
establecido en el contrato?

Orfeo (u otro
aplicativo) 

Supervisor o Interventor
/ GIT Contratación 

Orfeo (u otro
aplicativo) y
SECOP II

10. Liquidar
unilateralmente 

el contrato

GIT de Gestión Financiera

12 Liberar o pagar
saldos

Orfeo (u otro
aplicativo) 

SI

SI

NO

NO

SI
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ANEXO 1.  DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO


