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INFORME EJECUTIVO DE GESTION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
PINAR

Informacion General

Titulo del Plan Institucional: Plan Institucional de Archivos - PINAR
Periodo analizado: Mayo — Agosto de 2025
Responsable: Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios

Administrativos
Fecha del Informe: 28 de Agosto de 2025

1. Resumen Ejecutivo

El presente informe da a conocer de manera general el avance de la ejecucién del PINAR Y del

PGD durante el segundo cuatrimestre de esta vigencia.

En cuanto al avance del segundo cuatrimestre de la vigencia de 2025 se ha ejecutado 3.23% con
un acumulado de 11,26% de lo proyectado de la vigencia 2025 dando cumplimiento a lo
planeado a cada una de las metas definidas dentro de la metodologia y cronogramas de

actividades establecidas para cada proyecto.

Con el desarrollo de cada una de las actividades de los proyectos del Plan Institucional de
Archivos, se han articulado con la politica de Gestién Documental, la produccion documental y
la actualizacion de los procedimientos y sus formatos buscando siempre una mejora continua

en el proceso.

En cuanto a los principales logros, se puede determinar lo siguiente:
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Se han actualizado los instrumentos archivisticos como lo son: Sistema Integrado de
Conservacion, Tablas de Control de Acceso y Banco Terminoldgico los cuales, sirven
para organizar, conservar y facilitar el acceso a los documentos a lo largo de su ciclo
vital, asegurando una gestiéon documental eficiente y el cumplimiento de las normativas
legales.

Se continua con la actualizacién de los inventarios documentales en el Archivo de
Gestidén y Central con base a la documentacion producida.

Se ha realizado un trabajo continuo en la revisién de documentos pendientes de
finalizacidn, asi como en la correcta aplicacion de expedientes y tipos documentales,
emitiendo observaciones orientadas a mejorar la aplicacion de los procedimientos de

gestion documental.

En cuanto a los desafios en este periodo, se identificaron los siguientes:

Trabajar con archivos de derechos humanos y derecho internacional humanitario
presenta desafios considerables, principalmente debido a la naturaleza especialmente
sensible de la informacién que contienen y los riesgos inherentes a ella. Por lo que la
Etapa 1 de Identificaciéon de los documentos resulta un poco compleja y puede llegar a
generar inquietudes, dificultades y confusiones, dado que se exige un analisis amplio y

contextualizado de los hechos de violencia, conflicto armado y sus impactos.

Revision de los requisitos funcionales descritos en el instrumento archivistico Modelo

de Requerimientos para la Gestion Electronica de Documentos.

2. Avance Cuantitativo

PINAR: En la siguiente imagen se visualiza el proyecto establecido, la fase, los productos, la

fecha programada y lo ejecutado en el periodo, dando a conocer cuanto es el porcentaje de

avance mensual, el avance acumulado y lo que se encuentra pendiente de la vigencia.
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Para este reporte se tiene un avance de ejecucion del 3.23%, del 13.54 proyectado en la vigencia
2025.
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El instrumento archivistico Banco Terminoldgico se elabor6 teniendo en cuenta las series y
subseries documentales que, a la fecha, se encuentran parametrizadas en el aplicativo Orfeo.
Actualmente, este instrumento se encuentra en revisidn por parte del area competente para su

aprobacion.

En cuanto al instrumento archivistico Sistema Integrado de Conservacion, fue elaborado y

aprobado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

Por otro lado, se continua con el seguimiento al proceso de gestion documental mediante los
instrumentos, el reporte de riesgos y los indicadores, los cuales permiten prevenir la

materializacion de posibles eventualidades.

3. Avance Cualitativo

Se presenta el avance de este instrumento archivistico durante la vigencia 2025, dando a
conocer las actividades realizadas en cada proyecto, junto con la evidencia correspondiente, la
cual puede consistir en un nimero de radicado o un enlace a la carpeta de Drive donde se

encuentra alojada la informacién.

Para efectos de este informe del segundo cuatrimestre de la vigencia 2025, el reporte se enfoca
especificamente en los avances alcanzados durante dicho periodo. A continuacion, se detallan

los progresos en los siguientes proyectos:

Proyecto 2: Implementacion integral de instrumentos archivisticos para una gestion eficiente
de documentos. En este proyecto se alcanzé un avance del 2% del 6,64% en productos como el
Banco Terminoldgico, Sistema Integrado de Conservacién y Plan de Capacitacion. Al igual que

en el proyecto anterior, se presenta una desviacién en el producto correspondiente al
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Diagndstico Integral de Archivos, el cual se encuentra en proceso de culminacién. Las demas

actividades estan programadas para ejecutarse durante la presente vigencia.

Proyecto 3: Estructuracion del proceso de gestion documental. En este proyecto se alcanzo un
avance 1% del 0,86% reflejado los siguientes productos: Seguimiento a la Gestién Documental
por medio del cumplimiento de los reportes realizados de avance de instrumentos archivisticos,
riesgos e indicadores. Como desviacion en este proyecto se encuentra el Diagndstico Integral

de Archivos el cual, se encuentra en proceso de actualizacion.

Proyecto 5: Construccion de insumos técnicos. Se revisé con el area de tecnologia los
requerimientos funcionales descritos en el instrumento Modelo de Requerimientos para la
Gestion Electrénica de Documentos con el fin de determinar el cumplimiento y realizar
cronograma de los desarrollos que se requieren con base a los procesos de gestion documental

gue soporta la gestién electrénica de documentos en la entidad.

Con el desarrollo de cada una de estas actividades, se continua con el fortalecimiento de la
Gestion Documental en la entidad dando cumplimiento a los lineamientos normativos y

archivisticos.

4. Cumplimiento de Indicadores

Indicador establecido para el seguimiento del Plan Institucional de Archivos (PINAR):

Férmula del indicador:
(Nimero de actividades ejecutadas del PINAR en la vigencia / NUmero de actividades

programadas en el PINAR para la vigencia) x 100

Durante el segundo cuatrimestre, se programaron 9 actividades y se ejecutaron 7, quedando
pendiente la culminacién del Diagndéstico Integral de Archivos y el avance de elaboracién de los

programas especificos del Programa de Gestién Documental.
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5. Desviaciones y Medidas Correctivas

Teniendo en cuenta la actualizacién del Plan Institucional de Archivos — PINAR para la presente
vigencia, se establece que en el periodo reportado se evidencian desviaciones relacionadas con
el instrumento archivistico Diagnéstico Integral de Archivos, el cual se encuentra en proceso de
actualizacién y ajuste y el desarrollo de los programas especificos del Programa de Gestion
Documental. Por esta razén, actualmente se continta trabajando para dar cumplimiento a las

mismas.

6. Dificultades encontradas

Dentro de las dificultades encontradas en el segundo cuatrimestre de la presente vigencia, y con
base en la elaboracién de los instrumentos archivisticos Banco Terminolégico y Tablas de
Control de Acceso, se identificé que dichos instrumentos fueron elaborados a partir de las series
y subseries documentales que, a la fecha, se encuentran parametrizadas en el aplicativo Orfeo.
Esto implica la necesidad de actualizarlos una vez se cuente con las Tablas de Retencidén

Documental debidamente convalidadas por la instancia competente.

Se identificé como dificultad la baja asistencia a las capacitaciones de gestién documental,
situacion que ha generado desconocimiento en la ejecucion de los procesos. Esto ha
ocasionado reprocesos Yy, en algunos casos, que la documentacién no cuente con la
clasificacién archivistica adecuada, lo que deriva en una inadecuada conformacién de

expedientes.

7. Evidencias

e Informe Pinar (2do cuatrimestre 2025).

e Programa Especifico de Capacitacion (Cronograma de capacitaciones).
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e Actualizacion (en proceso) Instrumentos Archivisticos, y procedimientos

8. Perspectiva Préoxima

El Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos, en funcion de Gestidn
Documental, se ha propuesto para esta vigencia, actualizar y ajustar los instrumentos

archivisticos en cumplimiento de los Planes de Accién y Mejoramiento.

Asi mismo, se busca dar continuidad a los planes de trabajo relacionados con la preservacion
de la informacion y la articulacion con las estrategias tecnoldgicas que permitan que los
documentos se mantengan en condiciones optimas para su administracion y conservacién a

largo plazo en miras de conservar el patrimonio documental de la SCRD.

9. Recomendaciones

Con respecto a los lineamientos tecnoldgicos, se hace necesario trabajar de manera articulada
con la Oficina de Tecnologias, con el fin de identificar las necesidades especificas para la
gestién de la informacion y programar los desarrollos tecnolégicos que se requieran, en
cumplimiento de lo establecido en el Modelo de Requerimientos para la Gestion Electrénica de

Documentos.

Asi mismo, se identifica la necesidad de implementar estrategias que favorezcan la
participacion en las capacitaciones e inducciones sobre los procesos de gestion documental,
con el propdsito de fortalecer el conocimiento y garantizar que los colaboradores de la entidad

apliquen de manera adecuada los procedimientos para una correcta organizaciéon documental.
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