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Introducción 

Bienvenido al Instructivo de usuario del Sistema de Información Cultured_Bogotá de la Secretaría de
Cultura,  Recreación  y  Deporte,  en este  documento  se describen  las  funcionalidades  del  módulo
Planeación presupuestal. Su objetivo es proporcionar una guía completa y práctica sobre el uso de
las funcionalidades que están actualmente en operación en la Secretaría; está diseñado para facilitar
y mejorar la gestión, administración y visualización del presupuesto institucional.

A  lo  largo  de  este  documento,  se  detallarán  las  principales  funcionalidades,  los  procedimientos
operativos  y  las  buenas  prácticas  que  permitirán  a  los  usuarios  aprovechar  al  máximo  las
capacidades del sistema. Su propósito es que todos los colaboradores puedan comprender y utilizar
la herramienta de forma eficiente, contribuyendo así a una gestión presupuestal más transparente,
precisa y alineada con los objetivos estratégicos de la entidad.

Este instructivo está dirigido tanto a nuevos usuarios que buscan familiarizarse con el sistema como a
usuarios experimentados que desean optimizar su conocimiento y habilidades en el manejo de las
operaciones presupuestales de los recursos de inversión y funcionamiento de la entidad.
Esperamos que esta guía le sea de utilidad y le permita sacar el máximo provecho de esta valiosa
herramienta de gestión.

1. Objetivo 

Permitir a los usuarios responsables de la gestión del presupuesto de inversión y funcionamiento de
la entidad gestionar el anteproyecto de presupuesto de la siguiente vigencia; así como crear, controlar
y  generar  las  solicitudes  de  CDP que  afecten  el  presupuesto  de  la  entidad  y  de  igual  manera
visualizar  el  estado de ejecución  presupuestal  de  la  actual  vigencia.  Lo anterior  a  través de los
diferentes submenús que componen el módulo de Planeación Presupuestal.

2. Alcance 

inicia con la parametrización de los proyectos de inversión y los rubros de funcionamiento para la
vigencia. A partir de allí, permite la gestión y seguimiento del presupuesto, incluyendo la creación de
techos presupuestales y el registro detallado de las necesidades contractuales y no contractuales. El
proceso finaliza con la generación de solicitudes de Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
para su radicación y trámite en el área financiera , y con la visualización y seguimiento de la ejecución
presupuestal a través de informes y tableros de control.

3. Responsables

a. Validación del área inversión/funcionamiento:  Persona encargada de registrar las necesidades
contractuales y no contractuales en los techos a través de las acciones y/o líneas presupuestales
de los proyectos de inversión y rubros de funcionamiento vigentes, así como de revisar y aprobar
las  líneas  en  el  sistema  como  1er  filtro  de  control;  esto,  en  caso  de  que  el  área  lo  haya
determinado de esa manera.
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b. Validación administrativa - responsable inversión/funcionamiento: Persona responsable de revisar
la pertinencia y completitud de los campos registrados en las acciones y/o líneas presupuestales
de los proyectos de inversión y rubros de funcionamiento vigentes.

c. Validación ordenación del gasto presupuesto inversión/funcionamiento: Persona responsable de
dar viabilidad a lo solicitado en las acciones y/o líneas presupuestales creadas en el sistema, de
tal manera que las líneas creadas por las áreas queden a la vista de los roles de: Grupo interno
de trabajo de Contratación, y de la oficina Asesora de Planeación, según el tipo de necesidad,
Contractual o no contractual.

d. Grupo Interno de Trabajo de Contratación: Equipo responsable de revisar de las líneas que crean
las áreas en Cultured las siguientes variables: Tipo de contrato, modalidad de selección, objeto de
la  contratación,  obligaciones  específicas,  perfil  (para  el  caso  de  contratos  de  prestación  de
servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión suscritos con persona natural),  valor,  plazo,
código UNSPSC, fechas de contratación y justificación de la necesidad contractual.

e. Oficina Asesora de Planeación:  Equipo responsable de brindar soporte funcional,  crear techos
presupuestales  y  parametrizar  el  sistema.  Adicionalmente,  revisa  la  coherencia  de  las
necesidades registradas en las acciones y/o líneas presupuestales sobre las siguientes variables:
El proyecto de inversión, la dependencia, el objeto de la contratación, el valor de la línea, el plazo,
la fuente de los recursos, la justificación de la necesidad contractual y el alcance de los proyectos
de inversión, aprobando o no dichas líneas presupuestales, en el caso de inversión.

4. Definiciones 

Tabla No. 1 Definiciones de Planeación presupuestal
 

Concepto Definición

BogData
Sistema de Información de Presupuesto Distrital de la Secretaría Distrital de
Hacienda. Este sistema consolida y administra toda la información contable y

financiera de las entidades del orden distrital.

Componente
misional

Parte fundamental que define la necesidad de la entidad, siendo esencial para
establecer lo que se quiere o se busca cumplir.

Compromisos
Son obligaciones adquiridas con cargo a una apropiación presupuestal, a través de
un contrato, orden de compra, orden de prestación de servicio, convenio o cualquier

otro acto administrativo legalmente constituido.
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Concepto Definición

Elemento PEP Resumen de las variables asociadas a cada producto de inversión.

Fondo de
financiación

Fuente desde donde se destinan los recursos para la atención de necesidades de la
entidad.

Plan Estratégico Es la herramienta de planeación que orienta las acciones a desarrollar.

PMR

El Producto, Meta y Resultado - PMR, es una herramienta de tipo presupuestal que
a través de objetivos y productos institucionales busca estimar el presupuesto
utilizado por medio de los proyectos de inversión, en la entrega de bienes y
servicios, contribuyendo a las transformaciones en cadena de valor público.

POSICIÓN
PRESUPUESTA
RIA (POSPRE):

Clasificación de la destinación de los recursos de acuerdo con las actividades o
acciones a ser desarrolladas en el marco de un Proyecto de Inversión. Esta
clasificación debe ser realizada de acuerdo con el Manual de Clasificación

Presupuestal del Gasto de Inversión, expedido por el Departamento Nacional de
Planeación.

Producto MGA

Resultado que se busca alcanzar del desarrollo de la formulación y estructuración
de proyectos de inversión pública, que permiten garantizar que los proyectos sean

eficientes, eficaces y estén alineados con los objetivos del Plan de Desarrollo
establecido.

Rubro de
funcionamiento

Es una categoría dentro del presupuesto que se utiliza para clasificar y agrupar los
diferentes tipos de gasto en el presupuesto que es asignado a la entidad por parte

de la Secretaría Distrital de Hacienda.

Techo
presupuestal

Es el monto máximo de recursos autorizados en el presupuesto, asignados a un rubro
presupuestal, o una meta de proyecto de inversión.

Unidad de
Gestión

Son las dependencias de la entidad encargadas de la administración y control de
los recursos asignados.

Línea del plan
anual de

adquisiciones

Son las que crean las dependencias para identificar, registrar, programar y divulgar
las necesidades de bienes, obras y servicios que tiene la entidad para la vigencia

presupuestal.
Estas permiten planificar estratégicamente las compras, para obtener mejores
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Concepto Definición

condiciones de contratación y transparencia en los procesos de selección.

SAP
Es un sistema que permite gestionar los procesos financieros y contables de la

entidad.

CDP
Las siglas corresponden a: Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Es un

documento que garantiza la existencia de fondos presupuestales y la disponibilidad
de los mismos para la atención de necesidades de la entidad.

CRP
Las siglas corresponden a: Certificado de Registro Presupuestal. Es un documento

que respalda el uso de recursos presupuestales.

Variable
presupuestal

Son cambios en el presupuesto que al fluctuar y no ser constantes, se plantean
para la estructuración del presupuesto.

POSPRE
Las siglas corresponden a: Posición Presupuestaria. Es la clasificación que se hace
de la destinación de los recursos, teniendo en cuenta las actividades o acciones a

ser desarrolladas en el marco de un proyecto de inversión.
Fuente: elaboración propia a partir de conceptos oficiales de la Secretaria de Hacienda.

5. Aspectos generales

Es posible acceder desde la vista principal en la sección de Módulo de Planeación dando clic en la
opción ingresar (Imagen No.01). Este módulo tiene una dependencia del plan de desarrollo y del plan
estratégico, módulos que deben ser parametrizados previamente.

Imagen No. 01 Ingreso al módulo de planeación

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Al dar clic en el botón ingresar en el Módulo de planeación, el usuario podrá acceder a múltiples
submenús (Imagen No. 02).

Imagen No. 02  Ingreso al submenú Módulo de planeación presupuestal
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

5.1. Roles que intervienen en el Módulo Presupuestal

5.1.1.Rol Validación de Área

El  rol  validación  de  área  es  el  encargado  de  la  primera  validación  de  las  acciones  y/o  líneas
presupuestales de Funcionamiento e Inversión, por lo que, puede crearlas, modificarlas, devolverlas y
firmarlas, así mismo cuenta con los permisos que se visualizan en la imagen los cuales se describen
en los numerales correspondientes:
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

5.1.2.Rol  Validación responsable administrativo

El rol validación responsable administrativo es el encargado de la segunda validación de las acciones
y/o líneas presupuestales, por lo que, puede crearlas, modificarlas, devolverlas y firmarlas, así mismo
cuenta con los permisos que se visualizan en la imagen los cuales se describen en los numerales
correspondientes:
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

5.1.3.Rol Ordenador del gasto

El rol ordenador del gasto es el encargado de generar y anular las solicitudes de CDP, así mismo
gestionar el informe presupuestal y el informe de anulaciones, por lo que, cuenta con los permisos
que se visualizan en la imagen los cuales se describen en los numerales correspondientes:
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

5.1.4.Rol Contratación

El rol de contratación es el encargado de revisar y aprobar las líneas que crean y/o modifican las
áreas en Cultured como líneas de tipo contractual, en donde revisan las siguientes variables: Tipo de
contrato, modalidad de selección, objeto de la contratación, obligaciones específicas, perfil (para el
caso de contratos de prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión suscritos con
persona natural), valor, plazo, código UNSPSC, fechas de contratación y justificación de la necesidad
contractual.

5.1.5.Profesional de presupuesto OAP

El profesional de presupuesto de la Oficina Asesora de Planeación, es el encargado de revisar y
aprobar  las  acciones  y/o  líneas  que  crean  y/o  modifican  las  áreas  para  la  estructuración  del
Anteproyecto  de  Presupuesto  y  el  Plan  Anual  de  Adquisiciones  respectivamente  y  que  cuentan
previamente con la revisión y aprobación del Grupo Interno de Contratación, para el caso del PAA.
Así mismo, es el encargado de liberar saldos de las líneas del Plan Anual de Adquisiciones, que ya
han surtido el trámite de anulación del CDP ante el área financiera de la Secretaría.
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6. Desarrollo: Flujos y funcionalidades procesos Módulo de Planeación presupuestal

6.1. Registro y aprobación anteproyecto de inversión

En el ejercicio de programación presupuestal, las áreas deben registrar las acciones de inversión de
la siguiente vigencia, a esto se le llama anteproyecto de inversión y se inicia con el profesional de
presupuesto quien registra los techos presupuestales para que posteriormente el rol administrativo
de  las  áreas  registre  las  acciones  correspondientes,  asociadas  a  las  necesidades  que
requieren atender en la próxima vigencia, tramite aprobaciones del área para posterior revisión del
comité de Gestión y Desempeño; en caso de que en la revisión se encuentre alguna inconsistencia y/
o ajuste por realizar por parte de las áreas, el profesional administrativo debe corregirlas y enviarlas
nuevamente para revisión de los profesionales de la oficina Asesora de Planeación.

Imagen No. 03 Flujo del proceso de registro y aprobación de anteproyecto

Fuente: Diseño propio
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6.1.1.Habilitar proyectos de inversión

Previamente  se  debe  haber  realizado  la  formulación  de proyectos  de  inversión;  estos  proyectos
deben estar aprobados por el ordenador y planeación en el Módulo de formulación de proyectos.

Para habilitar los proyectos de inversión el profesional de presupuesto de la OAP  debe desplegar el
módulo de Planeación Presupuestal e ingresar al submenú Parametrización, seguido de la opción
Proyecto estado anteproyecto (Imagen No.06).

Imagen No. 04 Opciones del Submenú Parametrización.

Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.1.1.1. Proyecto estado anteproyecto

Al ingresar a la opción  Proyecto estado anteproyecto desde la oficina Asesora de Planeación se
puede visualizar los proyectos de inversión (Imagen No.07). En esta tabla se encuentran enumerados
todos los proyectos de inversión de la entidad en la columna uno (#) y así mismo en la columna No. 5
se encuentra el estado del anteproyecto.
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Imagen No. 05 Fuentes de financiación

Fuente: Imagen tomada de Cultured

La  tabla  de  Fuentes  de  financiación  en  la  parte  superior  tiene  una  barra  de  herramientas

, la descripción de las funcionalidades de cada uno de los  botones se
encuentra en el (numeral 9- Barra de herramientas de tabla de este documento).

Para activar o inactivar un proyecto de inversión podrá realizarse dando clic en el botón   
de la columna Acciones, la cual se encuentra ubicada en la columna No. 7 de la tabla de Fuentes de
financiación , el cual desplegará el formulario para el ajuste (Imagen No.08). Este proceso se realiza
de acuerdo a los lineamientos dados en la entidad para cargar el anteproyecto de presupuesto.

Imagen No. 06 Gestión de Fuente de financiación

DES-PR-01-FR-03 v1 31/10/2022

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte, o es una copia

impresa, se considera como COPIA NO CONTROLADA. Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento. 

https://docs.google.com/document/d/1ZhdMUNWErJWQ7PpdLth5gQckysqGQv6D/edit?pli=1#heading=h.q9hien65zo85


GESTIÓN DEL DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO
CÓDIGO:  DES-PR-07-IT-01

VERSIÓN: 01

INSTRUCTIVO CULTURED
SUBMÓDULO PLANEACIÓN PRESUPUESTAL

FECHA: 21/08/2025

Página 15 de 74

Fuente: Imagen tomada de Cultured

La imagen No. 08 presenta el listado de estados del anteproyecto para seleccionar: Activo, inactivo y
congelada, en donde permite al usuario modificar de acuerdo con la necesidad.

6.1.1.2. Proyecto de inversión asignados

Para  asociar  el  proyecto  de  inversión  al  Ordenador  de  gasto  o  al  responsable  del  proyecto,  el
profesional  de presupuesto de planeación debe ingresar a Registro de presupuesto,  Proyecto de
Inversión Asignados

Imagen No. 07 Submenú Proyecto de inversión Asignados

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Imagen No. 08 Asignación de proyectos

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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6.1.2.Gestión anteproyecto - Registro de Techos presupuestales

Previamente desde la oficina Asesora de Planeación se debe de haber habilitado los proyectos de
inversión para el registro de techos presupuestales.

Para hacer el registro de techos presupuestales, es posible acceder haciendo clic en el botón ingresar
en  el  Módulo  de  planeación  -  Módulo  de  planeación  presupuestal,  seguido  del  submódulo
anteproyectos el cual tiene como uno de los submenús, Gestión anteproyecto (Imagen No. 09).

Imagen No. 09 Ingreso al submenú Gestión anteproyecto

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Este submenú permite al usuario rol administrativo visualizar los proyectos de inversión para el ajuste
del anteproyecto que tiene a su cargo; cada uno de estos proyectos tiene especificaciones como son
el código BPIN y el código SEGPLAN, así mismo las vigencias con una fecha de inicio y final (Imagen
No. 10).
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Imagen No 10. Registro de anteproyecto

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Una vez desde la Oficina Asesora de Planeación se realice la activación de los anteproyectos, en la
opción  Registro anteproyecto se  desplegará  el  listado de todas las  vigencias  configuradas.  Se

diferenciarán  los  estados  del  anteproyecto  a  través  del  icono  indicando  que  está  activo,  y

 indicando que se encuentra en estado inactivo (Imagen No. 11)

Imagen No 11 Listado de vigencias de anteproyecto 

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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Al dar clic sobre  El sistema desplegará en la parte superior  la información del
proyecto de inversión, de acuerdo a la vigencia seleccionada (Imagen No. 25)

Imagen No 12 Gestión anteproyecto

Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.1.2.1. Crear Techo presupuestal

El sistema muestra un formulario denominado formulario de registro techos presupuestales, para la
recopilación de la información del techo de la vigencia correspondiente que consta de 10 campos
(Ver  imagen  13)  Un  techo  presupuestal  es  el  monto  máximo  de  recursos  autorizados  de
presupuesto asociados a la distribución de una meta del proyecto de inversión.

Imagen No 13 Formulario de registro de techos presupuestales

Fuente: Imagen tomada de Cultured

La información que se solicita en el formulario se debe incluir a través de:
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• Listas desplegables en los siguientes campos:
1. Meta Proyecto, 2. Anualización, 3. Fondo, 4. Pospre, 5.Componente. 6. Unidad de Gestión,
7. PMR, 8. Producto (MGA) y 10. Vigencia futura.
La información de los campos: 9. Cuota Asignada y 11. Cuota asignada vigencia futura se
debe digitar.

Por cada registro de techo presupuestal creado, el sistema añadirá una fila a la tabla ubicada en la
parte inferior de la ventana (Imagen No. 14), la cual tiene como objetivo permitir la solicitud de la
cuota de presupuesto.

Imagen No 14 Visualización de Techos presupuestales

Fuente: Imagen tomada de Cultured
Nota:  Todas las variables  seleccionadas en la  creación de techos presupuestales,  generan un
código denominado Elemento PEP manejado por la Secretaría Distrital de Hacienda a través de la
herramienta SAP.

6.1.2.2. Editar y Eliminar Techo presupuestal

La gestión de los techos presupuestales se realiza en la opción  que se encuentra
en  la  columna Ménu techo  por  cada  una  de  las  líneas  (Imagen  No.  14),  donde  mostrará  las
opciones Editar y Eliminar (Imagen No. 15).
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Imagen No 15 Menú techo presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Al  dar  clic  en  la  opción   ,  se  desplegará  en  la  parte  superior  el  formulario  con  la
información registrada inicialmente para la edición (Imagen No. 16).

Imagen No 16. Formulario de edición de un techo presupuestal.

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Al  dar  clic  en  la  opción  ,  se  desplegará  una  ventana  modal  para  que  el  usuario
confirme que desea realizar la eliminación del techo, indicando que está seguro de hacerlo (Imagen
No. 17).
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Imagen No. 17. Confirmación de eliminación techo presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.1.3.Registro de acciones por techo

Por cada techo presupuestal, el en la columna Menú acciones el usuario tiene dos botones, Nueva
acción, e Historial de acciones (Imagen No. 18).

Imagen No 18. Menú de actividades por techo

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Al  dar  clic  en  el  botón   ,  el  sistema despliega  un  formulario  denominado
FORMULARIO PLAN DE ACCIÓN, este permite crear las acciones por techo, las cuales tendrán
que ser cargadas por la opción de Cargue individual de acciones.

6.1.3.1. Cargue individual de acciones por techo
Contiene los campos: Acción, descripción acción y valor (Imagen No.19).
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Imagen No 19. Formulario Cargue individual de acciones

Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.1.3.2. Cargue masivo de acciones por techo

Esta opción permite cargar masivamente las acciones por techos presupuestales.

Imagen No 20. Formulario 

Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.1.4.Revisión y aprobación anteproyecto de adquisiciones

Previamente el rol administrativo debe haber realizado el registro de acciones presupuestales.
Desde la oficina Asesora de planeación deben ingresar al Módulo de Planeación Presupuestal, al
submódulo de Anteproyectos,opción aprobación Anteproyecto (Imagen No.21).

Imagen No. 21 Opción aprobación Anteproyecto
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Fuente: Imagen tomada de Cultured
A  continuación,  se  observa  la  aprobación  del  anteproyecto  de  adquisiciones  por  proyecto  de
inversión,  donde  se  describen  los  roles  del  usuario,  así  como las  listas  desplegables  para  la
selección de Proyecto de Inversión, Estado y la Vigencia. (Imagen No.22). 

Imagen No. 22 aprobación del anteproyecto de adquisiciones

DES-PR-01-FR-03 v1 31/10/2022

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte, o es una copia

impresa, se considera como COPIA NO CONTROLADA. Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento. 

Ver numeral 7.1.4



GESTIÓN DEL DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO
CÓDIGO:  DES-PR-07-IT-01

VERSIÓN: 01

INSTRUCTIVO CULTURED
SUBMÓDULO PLANEACIÓN PRESUPUESTAL

FECHA: 21/08/2025

Página 24 de 74

Fuente: Imagen tomada de Cultured
Seguidamente  seleccionará  el  proyecto  de  inversión  y  definirá  su  estado  según  corresponda:
(Pendiente, Aprobado, Devuelto, Cancelado, o todo) y la vigencia respectiva.

6.2. Gestión y aprobación de las líneas de contratación en inversión 

Imagen No. 23 Flujo de aprobación líneas de contratación

Fuente: Diseño propio

6.2.1.Visualización de techos presupuestales

La visualización que tiene a cargo cada área, a través de los proyectos de inversión asignados, la
puede  ver  el  rol  administrativo,  quien  desde  el  módulo  de  Planeación  presupuestal  -  Plan  de
Contratación de Inversión - Gestión Plan de Contratación y aplicando los filtros: Plan de Desarrollo,
vigencia, proyecto de inversión y unidad de gestión, puede visualizar el ID dado por el sistema a
cada  uno  de  los  techos  presupuestales,  la  meta,  la  unidad  de  gestión  a  cargo,  los  recursos
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asignados,  es decir,  los techos presupuestales por meta, el  valor libre,  el valor  programado, el
fondo de los recursos, el concepto de gasto, el producto, la POSPRE, la PMR y el elemento PEP,
como se visualiza en las siguientes imágenes:

Imagen No. 24 Parámetros techos presupuestales

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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Imagen No. 25 Parámetros techos presupuestales

Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.2.2.Creación y gestión de líneas contractuales o no contractuales

El  rol  administrativo  debe  registrar  y/o  modificar  las  líneas  asociadas  a  las  necesidades  que
requieren atender; para esto, desde el módulo de Planeación presupuestal - Plan de Contratación
de Inversión - Gestión Plan de Contratación y aplicando los filtros: Plan de Desarrollo, vigencia,
proyecto de inversión y unidad de gestión, desde la meta desde donde se requiera crear la línea de
la necesidad,  deben picar en la opción “Nueva contratación”,  como se visualiza en la siguiente
imagen:

Imagen No. 26 Techo presupuestales

Fuente: Imagen tomada de Cultured
Posteriormente se desplegará un formulario que refiere campos que deben ser diligenciados, de
manera obligatoria los que están marcados con asterisco, para posteriormente guardar, o indicar
“Registrar contratación” al final del formulario:
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Imagen No. 27 Agregar línea de contratación

Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.2.2.1. Modificación de líneas

Para el caso que requieran modificar una línea ya existente, se debe picar en el número de líneas
ya creadas en la meta desde donde se haya creado previamente la misma, para posteriomente dar
en “Editar”, para que se despliegue el formulario indicado anteriormente, se ajusten los campos que
se requieran y se de click en “Modificar Contratación” para que el sistema guarde los cambios:

Imagen No. 27 Modificación de línea de contratación

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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6.2.3.Aprobación de líneas

Para el trámite de aprobaciones, desde los 3 roles asignados a la dependencia, deben desde el
módulo  de Planeación presupuestal  -  Plan  de Contratación de Inversión -  Aprobación  Plan de
Contratación  aplicar  los  filtros:  Plan  de  Desarrollo,  vigencia,  proyecto  de  inversión,  unidad  de
gestión y estado, seleccionar desde qué rol  quieren ver la línea para aprobarla en el  siguiente
orden: Validación del área, validación responsable y aprobación ordenador, realizar la revisión de la
información diligenciada por el rol administrativo del área, si en alguno de los flujos encuentran
algún ajuste por realizar, devolverán la línea para que el rol administrativo realice el/los ajuste/s y
vuelva a tramitar las aprobaciones, como se visualiza a continuación:

Imagen No. 28 Filtros plan de contratación

Fuente: Imagen tomada de Cultured

En caso de que quede/n aprobada/s la/s línea/s pasará/n posteriormente a la revisión del Grupo
Interno de Trabajo de Contratación, y luego la revisión de la oficina Asesora de Planeación, quienes
aplicarán el mismo trámite, devolver para ajuste en caso de que aplique, o aprobar para que el área
pueda continuar con el trámite correspondiente.

Al  finalizar  la  etapa de revisión y aprobación de líneas desde el  Grupo Interno de Trabajo de
Contratación, y la oficina Asesora de Planeación,  desde esta última dependencia se remitirá al
Grupo  Interno  de  Trabajo  de  Contratación  un  reporte  de  las  líneas  creadas,  modificadas  o
eliminadas, para que se repliquen en Secop II la creación de líneas, o los ajustes hechos por las
áreas en Cultured. Así mismo, las áreas podrán en ese momento realizar el trámite de la solicitud
de CDPs por Cultured.
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6.3. Proceso de generación y radicación de una solicitud de CDP

Imagen No. 29 Flujo para la generación y radicación de solicitud de CDP

Fuente: Diseño propio

6.3.1.Solicitud de CDP

El procedimiento inicia desde el perfil del enlace de contratación de las áreas, quien para crear una
solicitud debe ingresar al módulo de Planeación,  proceder a seleccionar el módulo de Planeación
Presupuestal, seguido de la opción solicitud de CDP (Imagen No.30). El aplicativo muestra una lista
que le permite al usuario generar una solicitud de CDP, anular una solicitud y/o solicitar un CRP.

DES-PR-01-FR-03 v1 31/10/2022

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte, o es una copia

impresa, se considera como COPIA NO CONTROLADA. Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento. 



GESTIÓN DEL DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO
CÓDIGO:  DES-PR-07-IT-01

VERSIÓN: 01

INSTRUCTIVO CULTURED
SUBMÓDULO PLANEACIÓN PRESUPUESTAL

FECHA: 21/08/2025

Página 31 de 74

Imagen No 30 Opción solicitud de CDP

                                          Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.3.1.1. Generación de solicitud de CDP
Al seleccionar la opción Generación de Solicitud de CDP se debe seleccionar la información que se
encuentra disponible  en cada una de las listas desplegables:  Plan de desarrollo,  Vigencia,  si  es
inversión seleccionar el proyecto de inversión que corresponda, si es funcionamiento seleccionar el
rubro presupuestal, las subunidades de gestión y la línea (aprobada o pendiente). (Imagen No. 31).
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Imagen No. 31 Generación Solicitud de CDP

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Una vez se haya seleccionado la información se debe dar click en buscar para que el aplicativo traiga
la información que se encuentra disponible. De allí se escoge la línea requerida y se selecciona la
opción generar, según imagen No. 32.
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Imagen No. 32. Generar solicitud de CDP

Fuente: Imagen tomada de Cultured
6.3.1.2. Iniciar proceso de radicación de solicitud de CDP

Se procede a confirmar la generación de solicitud de CDP, como se muestra en la imagen No. 33, y
de esta manera se genera el CDP.

Imagen No. 33. Generar solicitud de CDP

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Es de aclarar que es posible generar varias versiones de este documento (solicitud de CDP) la cual
sólo quedará formalizada cuando se seleccione la opción  validar, crear expediente y radicar, de
acuerdo con la imagen No. 34. Al seleccionar esta opción de manera automática se envía la solicitud
del CDP dirigida al área de presupuesto de la entidad.
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Imagen No. 34 Validación y radicación solicitud de CDP para envío al área de presupuesto de
la entidad

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Una vez se confirme el envío de la solicitud, el aplicativo notificará el envío al área de presupuesto de
la entidad. 

Imagen No 35. Notificación de envío al área de presupuesto de la entidad

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Una vez se envía la solicitud,  los botones de  generar y  validar,  crear expediente y radicar  se
deshabilitan, de acuerdo con la imagen No. 36. 
Nota: La  única  manera  de  volver  a  habilitar  los  mencionados  botones  es  que  la  línea  que  se
encuentra vigente sea anulada. Mientras la línea tenga una solicitud de CDP radicada y enviada al
área de presupuesto de la entidad estos botones estarán deshabilitados.

Imagen No. 36. Deshabilitación botones de generar y validar, crear expediente y radicar

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Tan pronto se haga el envío de la solicitud, el área de presupuesto recibirá la solicitud de CDP, la cual
se visualiza de la siguiente manera; imagen No. 37.

Imagen No. 37. Visualización de la versión de la solicitud de CDP
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

Una vez se haya generado la solicitud de CDP el usuario puede consultar y visualizar el estado de la
solicitud y de las otras que ya se hayan generado previamente. El usuario debe dar click en la opción
Información Orfeo, según imagen No. 38.

Imagen No 38 Visualización estado de la solicitud de CDP

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Imagen No 39 Información del radicado en Orfeo de solicitud de CDP

Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.3.2.Anulación solicitud 
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Esta opción está habilitada para el profesional de presupuesto de la Oficina Asesora de Planeación.
Desde  esta  dependencia,  al  escoger  la  opción Anulación  solicitud  se  debe  seleccionar  la
información  que  se  encuentra  disponible  en  cada  una  de  las  listas  desplegables:  Proyecto  de
inversión y vigencia. Imagen No. 40.

Imagen No. 40 Anulación de CDP

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Al dar click en Buscar líneas plan de contratación, se puede filtrar por el código de la línea en la que
se requiere liberar recursos en Cultured, o por el número de CDP; como se visualiza en la imagen No.
41.

Imagen No. 41. Aplicación de filtro para liberación de recursos de CDP

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Al identificar la línea de donde se requieren liberar recursos en Cultured, se debe dar click en Anular,
posteriormente registrar una observación que sustente el trámite adelantado por la dependencia ante
el área de presupuesto de la entidad para la liberación de dichos recursos, indicar si se va a anular
parcial  o  totalmente  el  CDP,  se  debe relacionar  la  fecha en la  que el  área financiera  liberó  los
recursos en BogData y/o aplicativo financiero en donde se haya registrado el dinero, y en el campo
saldo libre se debe registrar el valor a liberar.

Imagen No. 42. Liberación de CDP en Cultured
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Fuente: Imagen tomada de Cultured
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6.4. Proceso de creación y gestión de rubros y plan de contratación de funcionamiento

Imagen No. 43 Flujo para la creación y gestión de rubros y plan de contratación de
funcionamiento

Fuente: Diseño propio

6.4.1.Parametrización Rubro de funcionamiento

Los roles designados para realizar  la  parametrización de los rubros de Funcionamiento  son:  Rol
profesional presupuesto planeación de la OAP y Administrativo presupuesto de funcionamiento de la
dirección corporativa.

Esta parametrización se realiza ingresando al módulo de  Planeación Presupuestal e ingresar al
submenú Parametrización, seguido de la opción Rubro de Funcionamiento (Imagen No.44)
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Imagen No. 44 Menú Rubro de funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured
Para  crear  un  nuevo  rubro  de  funcionamiento  se debe  hacer  click  en  el  botón  +  seguidamente
diligenciar todos los campos del formulario y guardar:

Imagen No. 45 Formulario Rubros de Funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Se visualiza  el  listado  de  los  rubros  parametrizados,  y  se  usa el  filtro  para  buscar  un rubro  de
funcionamiento creado el cual se puede editar:

DES-PR-01-FR-03 v1 31/10/2022

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte, o es una copia

impresa, se considera como COPIA NO CONTROLADA. Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento. 



GESTIÓN DEL DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO
CÓDIGO:  DES-PR-07-IT-01

VERSIÓN: 01

INSTRUCTIVO CULTURED
SUBMÓDULO PLANEACIÓN PRESUPUESTAL

FECHA: 21/08/2025

Página 40 de 74

Imagen No. 46 Visualización de consulta Rubros de Funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Menú plan de contratación funcionamiento
Techos de funcionamiento:

Imagen No. 47 Submenú Techos de funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.4.2.Crear Techos de Funcionamiento
El  sistema  muestra  un  formulario  denominado  gestión  techos  de  funcionamiento,  para  la
recopilación de la información del techo de la vigencia correspondiente:

Imagen No 48 Formulario gestión techos de funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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La información que se solicita en el formulario se debe incluir a través del diligenciamiento de los
siguientes campos:

Rubro
Pmr
Unidad de gestión
Fuente del recurso
Vigencia
Fondo
Código Dane
Valor Unitario
Cantidad
Unidad de medida
Valor Cuota
Valor Cuota Vigencia Futura
Estado
Tipo de Rubro

Por cada registro de techo de funcionamiento creado, el sistema añadirá una fila a la tabla ubicada
en la parte inferior de la ventana:

Imagen No. 49 Visualización de consulta Techos de Funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured

6.4.2.1. Editar y Eliminar Techo de Funcionamiento
La gestión de los techos de funcionamiento se realiza a través de las opciones del Editar y Eliminar
que se encuentra en la columna Acciones.  
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Al  dar  clic  en  la  opción   se  desplegará  el  formulario  con  la  información  registrada
inicialmente para la edición (Imagen No. ).

Imagen No. 50 Formulario de edición de un techo de funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Al dar clic en la opción  se desplegará una ventana modal para que el usuario confirme que
desea realizar la eliminación del techo, indicando que está seguro de hacerlo (Imagen No. ).

Imagen No. 51 Confirmación de eliminación registro techo de funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured
6.4.3.Creación y gestión de plan de contratación de funcionamiento

Desde el módulo de Planeación presupuestal  -  Plan de Contratación Funcionamiento - Gestión
Plan de Contratación de Funcionamiento y aplicando los filtros: Vigencia, y Rubro, se ingresa en la
opción “Nueva contratación” del rubro donde se requiere gestionar la nueva contratación, como se
visualiza en la siguiente imagen:
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Imagen No. 52 Submenú Plan de Contratación de Funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Imagen No. 53 Techos de Funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Posteriormente se desplegará un formulario que refiere campos que deben ser diligenciados, de
manera obligatoria los que están marcados con asterisco, para posteriormente guardar, o indicar
“Registrar contratación” al final del formulario:

Imagen No. 54 Agregar nueva contratación
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Fuente: Imagen tomada de Cultured
6.4.4.Aprobación plan de contratación Funcionamiento

Para el trámite de aprobaciones, desde los 3 roles asignados a la dependencia, deben desde el
módulo de Planeación presupuestal - Plan de Contratación Funcionamiento - Aprobación Plan de
Contratación  aplicar  los  filtros:  Vigencia,  Rol  (quien  va a  aprobar  la  línea),  Estado y  Rubro de
Funcionamiento, el orden de aprobación es el siguiente: Validación del área, validación responsable
y aprobación ordenador, realizar la revisión de la información diligenciada por el rol administrativo
del área, si en alguno de los flujos encuentran algún ajuste por realizar, devolverán la línea para que
el rol administrativo realice el/los ajuste/s y vuelva a tramitar las aprobaciones, como se visualiza a
continuación:

Imagen No. 55 Submenú Aprobación Plan de Contratación

Fuente: Imagen tomada de Cultured
DES-PR-01-FR-03 v1 31/10/2022

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte, o es una copia

impresa, se considera como COPIA NO CONTROLADA. Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento. 



GESTIÓN DEL DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO
CÓDIGO:  DES-PR-07-IT-01

VERSIÓN: 01

INSTRUCTIVO CULTURED
SUBMÓDULO PLANEACIÓN PRESUPUESTAL

FECHA: 21/08/2025

Página 46 de 74

Imagen No. 56 Filtros plan de contratación

Fuente: Imagen tomada de Cultured

En caso de que quede/n aprobada/s la/s línea/s pasará/n posteriormente a la revisión del Grupo
Interno de Trabajo de Contratación, quienes aplicarán el mismo trámite, devolver para ajuste en
caso de que aplique, o aprobar para que el área pueda continuar con el trámite correspondiente.

6.4.4.1. Anulación solicitud Funcionamiento

Imagen No. 57 Submenú Anulación Solicitud Funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Esta  opción  está  habilitada  para  los  roles  profesional  presupuesto  planeación  de  la  OAP  y
Administrativo presupuesto de funcionamiento de la dirección corporativa, al seleccionar la opción
Anulación  Solicitud  Funcionamiento  se  debe  seleccionar  la  información  que  se  encuentra
disponible en cada una de las listas desplegables: Rubro de Funcionamiento y Vigencia. Imagen No. 

Imagen No. 58 Anulación Solicitud CDP Funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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Al dar click en Buscar líneas plan de contratación funcionamiento, se puede filtrar por el código de la
línea en la que se requiere liberar recursos en Cultured, como se visualiza en la imagen No. 

Imagen No. 59 Aplicación de filtro para liberación de recursos de CDP Funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Al identificar la línea de donde se requieren liberar recursos en Cultured, se debe dar click en Anular,
posteriormente registrar una observación que sustente el trámite adelantado por la dependencia ante
el área de presupuesto de la entidad para la liberación de dichos recursos, indicar si se va a anular
parcial  o  totalmente  el  CDP,  se  debe relacionar  la  fecha en la  que el  área financiera  liberó  los
recursos en BogData y/o aplicativo financiero en donde se haya registrado el dinero, y en el campo
saldo libre se debe registrar el valor a liberar.

Imagen No. 60 Liberación de CDP Funcionamiento en Cultured

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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7. Otras funcionalidades Módulo de planeación Presupuestal

7.1. Informes y Reportes

Desde la opción Informes se pueden generar los siguientes reportes:

7.1.1. Informe Plan Acciones/Anteproyecto
Imagen No. 61 Menú Informe

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Para  la  generación  de este  informe se selecciona  el  plan  de desarrollo  en  donde se encuentra
registrado el  proyecto de inversión a consultar,  posteriormente se selecciona el/los proyecto/s de
inversión de la lista desplegable, se indica el tipo de informe de las siguientes opciones disponibles:

Imagen No. 62. Informe anteproyecto

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Finalmente se selecciona la vigencia del anteproyecto y se procede a descargar el informe.

“INFORMES  CON  TODAS  LAS  LÍNEAS  DEL  ANTEPROYECTO  APROBADAS”  Y  “INFORME
TODAS LAS LÍNEAS DEL ANTEPROYECTO (TODAS)”
En los tipos de informe se puede visualizar la siguiente información:

Id  del Techo presupuestal 
Id Línea
Código del Proyecto
Nombre del Proyecto
Código Rubro
Meta
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Área o Unidad de Gestión
Actividad
Acción
Descripción de la Acción
Cod. Fondo de Recurso
Fondo de Recurso
Cod. Fondo
Fondo
Cod. Pospre
Pospre
Cod. PMR
PMR
Cod. Producto
Producto
Elemento PEP
Vigencia
Programado
Fecha de Aprobación
Usuario Aprobador
Estado

La diferencia entre los dos primeros tipos de informe radica en que en el primero únicamente se
visualizan las líneas aprobadas y en el segundo todas las líneas, por lo cual se debe tener en cuenta
la columna final en la que se visualiza el estado para verificar las líneas aprobadas y las pendientes
de aprobación, tal como se muestra a continuación:

Imagen No. 63. Visualización informe
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

INFORME COMPARACIÓN PRESUPUESTAL VIGENCIA ANTERIOR - ANTEPROYECTO
En este tipo de informe se puede visualizar un comparativo en cada hoja así:
Hoja 1: Apropiación:

Código Proyecto
Nombre Proyecto
Valor Programado vigencia anterior
Valor Programado vigencia del anteproyecto
Variación en valor
Variación en %

Imagen No. 64. Visualización informe comparativo vigencias - apropiación

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Hoja 2: Fondos:
Código Proyecto
Nombre Proyecto
Fondo
Valor Programado vigencia anterior
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Valor Programado vigencia del anteproyecto
Variación en valor
Variación en %

Imagen No. 65. Visualización informe comparativo vigencias - fondos

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Hoja 3: Meta:
Código Proyecto
Nombre Proyecto
Meta
Valor Programado vigencia anterior
Valor Programado vigencia del anteproyecto
Variación en valor
Variación en %

Imagen No. 66. Visualización informe comparativo vigencias - meta

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Hoja 4: Conceptos de Gasto:
Código Proyecto
Nombre Proyecto
Concepto de Gasto
Valor Programado vigencia anterior
Valor Programado vigencia del anteproyecto
Variación en valor
Variación en %

Imagen No. 67. Visualización informe comparativo vigencias – concepto de gasto
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

Hoja 5: Unidad de Gestión:
Código Proyecto
Nombre Proyecto
Unidad de Gestión
Valor Programado vigencia anterior
Valor Programado vigencia del anteproyecto
Variación en valor
Variación en %

Imagen No. 68. Visualización informe comparativo vigencias – unidad de gestión

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Hoja 6: Componente Misional:
Código Proyecto
Nombre Proyecto
Componente Misional
Valor Programado vigencia anterior
Valor Programado vigencia del anteproyecto
Variación en valor
Variación en %

Imagen No. 69. Visualización informe comparativo vigencias – unidad de gestión

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Hoja 7: Elemento PEP:
Código Proyecto
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Nombre Proyecto
Elemento PEP
Valor Programado vigencia anterior
Valor Programado vigencia del anteproyecto
Variación en valor
Variación en %

Imagen No. 70. Visualización informe comparativo vigencias – elemento PEP

Fuente: Imagen tomada de Cultured

INFORME POLÍTICAS PÚBLICAS

En este tipo de informe se puede visualizar información referente a:
Política
Acción o Producto Concertado
Proyecto
Meta Proyecto
Valor Proyectado para la vigencia del anteproyecto
Valor Proyectado para la vigencia del anteproyecto aproximado a miles de $
Observaciones
Referente Política Pública
ID Línea Techo
ID Línea (delgada)
Acción

Imagen No. 71 Informe Política publica

Fuente: Imagen tomada de Cultured

7.1.2. Informe Plan de Contratación

Imagen No. 72 Menú Informe
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

Para  la  generación  de este  informe se selecciona  el  plan  de desarrollo  en  donde se encuentra
registrado el  proyecto de inversión a consultar,  posteriormente se selecciona el/los proyecto/s de
inversión de la lista desplegable, la vigencia y el tipo de informe.

Imagen No. 73 Parámetros informe plan de contratación

Fuente: Imagen tomada de Cultured
Para el tipo de informe se cuentan con las siguientes opciones disponibles:
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Imagen No. 74 Tipos de Informes plan de contratación

Fuente: Imagen tomada de Cultured

INFORME CON LA CONTRATACIÓN APROBADA POR CDP (BOGDATA)
En este tipo de informe se puede visualizar los siguientes datos asociadas a cada una de las líneas
creadas en el PAA

# Tipo de Adquisición CDP Por Comprometer Bipin

Código Proyecto Tipo de contratación Fecha Registro Cod. Grupo

Nombre Proyecto Código UNSPC Numero CRP Grupo

Meta Proyecto Descripción Valor CRP Cod. Clase

Componente Misional Objeto Fecha Registro CRP Clase

Área o unidad de gestión Obligaciones Anulaciones Cod. SubClase 

Actividad Mes estimado inicio Reintegros  SubClase

Acción Mes estimado oferta Valor Neto UD

Descripción de la acción Duración estimada contrato Autorizacion Giro CIIU

Fondo de recurso Duración estimada intervalo Compromiso Sin Autorización
de Giro

Beneficiario

Cod. Fondo Usuario Política N Documento

Fondo Modalidad selección Fecha de aprobación N. Contrato

Cod. Pospre Valor estimado Usuario Aprobador Solicitud de CDP

Pospre Valor vigencia actual Estado Aprobación Id Techo
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Cod. Producto MGA Vigencia futura Actividad Id Linea

Producto MGA Ubicación Producto Valor Mensual

Cod. Pmr Responsable Componente Formación Exigida

Nombre Pmr Numero de CDP Objetivo específico Experiencia Exijida

Elemento PEP Valor de CDP Objetivo general Descripción y Justificación de
la  necesidad  que  la  SCRD
pretende  satisfacer  con  la
contratación

Id  Plan  de  Contratación  Nº
Solictud CDP

Anulaciones Num Convenio

Fecha  de  generación  de
solicitud de cdp

Reintegros Convenio

7.2. Visualizaciones
Imagen No. 75 Menú Visualizaciones

Fuente: Imagen tomada de Cultured

     Haciendo click en el título de “Visualizaciones” se despliega la siguiente opción:

7.2.1.Tablero Ejecución presupuestal

Desde el menú Visualizaciones se podrá acceder al Tablero de Ejecución presupuestal, herramienta
en Power BI que presenta la apropiación disponible, compromisos y giros de la entidad, los cuales se
presentan en detalle por cada proyecto de inversión.
Para ingresar se debe ingresar a Tablero Ejecución presupuestal

Imagen No. 76 Menú Visualizaciones
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Fuente: Imagen tomada de Cultured
Se debe seleccionar el Plan de Desarrollo Distrital y la vigencia a consultar

Se habilitará el menú principal del Tablero de control en donde se podrá seleccionar el tipo de gasto
que se quiere consultar, ya sea de inversión o funcionamiento.

Imagen No. 77 Menú principal Tablero de control Presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured
A continuación, se presentan las visuales para cada una de las opciones del tablero de control:

7.2.1.1. Presupuesto de inversión

BALANCE GENERAL
Estado general:  Muestra la ejecución presupuestal de los compromisos y giros acumulados de la
entidad con respecto a la apropiación disponible total.
Programado  vs  ejecutado:  Desde  la  Secretaría  Distrital  de  Hacienda  se  solicita  a  inicio  de  la
vigencia la programación de ejecución presupuestal de giros y compromisos de la entidad, desde la
Oficina Asesora de Planeación se solicita a las dependencias la programación por cada uno de los
proyectos de inversión para su seguimiento. Esta información se contrasta con los compromisos y
giros reales mes a mes. 
Reservas presupuestales:  Muestra las reservas constituidas de los proyectos de inversión y las
reservas definitivas a la fecha de corte con su respectivo valor en giros efectuados y faltantes.
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Imagen No. 78 Balance General - Tablero de Control presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured
Nota: La información presentada en el tablero de control se actualiza con base a los reportes
de Bogdata cargados en Cultured, por lo cual deben ser cargados periódicamente (Ver 8.3.4.
Cargar CRP).

PROYECTOS DE INVERSIÓN (PI) 

Estado por proyecto de inversión: En el tablero se presenta gráficamente la comparación de la
ejecución presupuestal programada por cada proyecto de inversión seleccionado frente a la ejecución
real de giros y compromisos mes a mes y el consolidado con corte a la última fecha de actualización.
Estado metas por proyecto: Se presenta en gráfico de barras la apropiación, compromisos y giros
presupuestales de cada una de las metas del proyecto de inversión seleccionado.
Ranking ejecución- Proyectos de inversión: Se presenta en modo de tabla el detalle de las cifras y
porcentaje de los compromisos y giros de todos los proyectos de inversión de la entidad, permitiendo
ordenar verticalmente a modo de ranking los proyectos con mejor ejecución presupuestal. 
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Imagen No. 79 Proyectos de inversión - Tablero de Control presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Al oprimir en  se podrá visualizar la totalidad de la tabla en mención tanto para el Ranking
de ejecución presupuestal por proyecto, como el detalle de las metas por proyecto.
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Imagen No. 80 Tabla detalle PI Ranking ejecución - Tablero de Control presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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Imagen No. 81 Detalle PI metas por proyecto - Tablero de Control presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured
(PI) UNIDADES DE GESTIÓN
Se relaciona la ejecución presupuestal por cada una de las áreas de la entidad responsable de cada
proyecto de inversión. En esta selección se puede filtrar por fondo de financiación, pospre y periodo.
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Imagen No. 82 Unidades de gestión - Tablero de Control presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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(PI) FONDOS
Corresponde a las fuentes de financiación ya sea de libre destinación o específica

Imagen No. 83 Fondos - Tablero de Control presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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(PI) POSPRE
Corresponde a la clasificación de los conceptos de gasto en concordancia con la clasificación central
de productos y servicios

Imagen No. 84 Pospre - Tablero de Control presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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RESERVAS PRESUPUESTALES
Corresponde a los recursos comprometidos a la  vigencia  pasada y que deben ser girados en la
vigencia actual.

Imagen No. 85 Reservas presupuestales - Tablero de Control presupuestal

Fuente: Imagen tomada de Cultured
Nota: La información presentada en el tablero de control se actualiza con base a los reportes
de Bogdata cargados en Cultured, por lo cual deben ser cargados periódicamente (Ver 8.3.5.
Cargar Reservas).
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7.3. Bogdata

En el submódulo Bogdata se despliega el siguiente submenú:

Imagen No. 86 Submenús BogData

Fuente: Imagen tomada de Cultured

7.3.1.Enlace presupuestal Inversión

Para conocer el estado de solicitud de los CDP de los proyectos de inversión se hace click en la
opción “Enlace Presupuestal Inversión”, y se diligencian los campos solicitados: 
Plan de desarrollo, vigencia, proyecto de inversión, unidad de gestión y se hace click en “Buscar” para
que el sistema cargue la información.
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Imagen No. 87 Solicitud CDP inversión

Fuente: Imagen tomada de Cultured

En la parte inferior despliega la información correspondiente con otro menú de opciones:
Imagen No. 88 Información detallada solicitud CDP
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

El usuario tiene las siguientes opciones para manejar la información:
Imagen No. 89 Menú de opciones solicitud CDP

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Esta  tabla  en  la  parte  superior  tiene  una   barra  de  herramientas,  la  descripción  de  las
funcionalidades de cada uno de los  botones se encuentra en el numeral 9.  Barra de herramientas de
tabla de este documento.
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7.3.2.Enlace presupuestal Funcionamiento

Para conocer el estado de solicitud de los CDP de rubros de funcionamiento se hace click en la
opción “Enlace Presupuestal funcionamiento”, y se diligencian los campos solicitados:
Rubro de funcionamiento  y vigencia.  Y se hace click en “Buscar”  para que el  sistema cargue la
información

Imagen No. 90 Solicitud CDP Funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured

En la parte inferior despliega la información correspondiente con otro menú de opciones:
Imagen No. 91 Información detallada solicitud CDP funcionamiento

Fuente: Imagen tomada de Cultured
Imagen No. 92 Barra de herramientas de tabla
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

Esta tabla en la parte superior tiene una barra de herramientas, la descripción de las funcionalidades
de cada uno de los botones se encuentra en el numeral 9. Barra de herramientas de tabla de este
documento.

7.3.3.Cargar CDP

Para realizar el  cargue del reporte de CDP generado en la plataforma BogData, se selecciona la
opción “Cargar CDP”, se carga el archivo descargado de BogData, se selecciona la vigencia y se da
click en “IMPORTAR”.

Imagen No. 93 Cargue Reporte CDP Bogdata

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Adicionalmente  se  muestra  el  listado  de  los  últimos  reportes  cargados,  los  cuales  se  pueden
descargar en archivo CSV, Excel, o copiar la imagen.

Imagen No. 94 Menú de opciones listado reportes CDP

Fuente: Imagen tomada de Cultured
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7.3.4.Cargar CRP

Para realizar el  cargue del reporte de CRP generado en la plataforma BogData, se selecciona la
opción “Cargar CRP”, se carga el archivo descargado de BogData, se selecciona la vigencia y se da
click en “IMPORTAR”.

Imagen No. 95 Cargue Reporte CRP BogData

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Adicionalmente  se  muestra  el  listado  de  los  últimos  reportes  cargados,  los  cuales  se  pueden
descargar en archivo CSV, Excel, o copiar la imagen.

Imagen No. 96 Menú de opciones listado reportes CRP

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Al hacer click en alguno de los botones de la columna “Líneas cargadas” se desplegará el reporte con
toda la información descargada de BogData.

Imagen No. 97 Reporte información descargada de BogDdata
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Fuente: Imagen tomada de Cultured

7.3.5.Cargar Reservas
Para realizar el  cargue del reporte de CRPs de reservas generado en la plataforma BogData, se
selecciona la opción “Cargar Reservas ”, se carga el archivo descargado de BogData, se selecciona
la vigencia y se da click en “IMPORTAR”.

Imagen No. 98 Cargue Reporte Reservas Bogdata

Fuente: Imagen tomada de Cultured

Adicionalmente  se  muestra  el  listado  de  los  últimos  reportes  cargados,  los  cuales  se  pueden
descargar en archivo CSV, Excel, o copiar la imagen.

8. Barra de herramientas de tablas
En este ejemplo veremos cómo usar la agrupación de botones en la barra de herramientas de la
aplicación.
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Tabla No. 2 Barra de herramientas de tabla

Icono Nombre
Añadir Nuevo registro

Imprimir

Copiar al Portapapeles

Exportar a PDF

Exportar a EXCEL

Exportar a Csv

Mostrar/ Ocultar Columnas

Recargar

Fuente: Elaboración propia
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9. Control de cambios

No. CAMBIOS REALIZADOS

1
Versión  inicial  del  dcoumento.  Ver  solicitud  en  GLPI  #  0126703,  Radicado  en  Orfeo  No.
20251700396043 del xx/xx/2025.
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