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Almacén

Inicio

1. Elaborar y enviar el
cronograma de baja de

bienes. 
ORFEO

3. Realizar los ajustes al
cronograma de baja de

bienes. 

ORFEO

6. Verificar concepto técnico y
anexos

NO

¿Los conceptos técnicos presentan
inconsistencias?

8. Realizar traslados de los
bienes

SI Capital

9. Presentar al Equipo Técnico de
Gestión y Desempeño

Institucional de inventarios los
bienes a dar de baja ORFEO

Acta de reunión

10. Elaborar debidamente
proyecto de resolución de baja

Correo electrónico

¿La resolución se encuentra
 aprobada?

11. Realizar ajustes 
proyecto de resolución de

baja
Correo

electrónico

NO

15. Realizar la entrega de los
bienes por enajenación a

título gratuito 

ORFEO

17. Registrar los bienes dados
de baja

SI Capital

Fin

19. Anexar documentación del
trámite de bajas

ORFEO

Dirección de Gestión Corporativa y Relación con el Ciudadano

2. Revisar el cronograma de baja de
bienes. 

¿Se realizaron observaciones  al
cronograma?

4. Aprobar, firmar 
e Informar cronograma de bajas 

NO

ORFEO

12. Presentar la Resolución de baja
de bienes al Comité

Institucional de Gestión y
Desempeño. 

13. Fechar, Numerar y flujo de firmas
de la Resolución de

bajas de bienes 
ORFEO

Dependencia encargada

5. Elaborar y radicar debidamente
concepto técnico y

anexos

ORFEO

7. Realizar ajustes al concepto
técnico

ORFEO

Almacén y Oficina Asesora de Comunicaciones

14. Publicar resolución de bajas 

Intranet

            ¿Alguna entidad(es)               
estatal(es) manifiesta interés?

Almacén y GIT de Servicios Administrativos

16. Coordinar la entrega y retiro de
los bienes para

destino final

ORFEO

SI

SI

SI

SI

NO

GIT de Servicios Administrativos

18. Recibir certificados de
disposición final

Correo
electrónico

y/o
ORFEO
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GESTION ADMINISTRATIVA

BAJA DE BIENES

ANEXO 1  DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO


