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ORDENADORES DEL GASTO

Inicio

1.Determinar grupos
de interés y
presupuesto

Proyecto de inversión -  
Ficha EBI

DIRECCIONES MISIONALES -
PROFESIONAL ASIGNADO

2. Elaborar o actualizar 
Guías Operativas

Guía Operativa

4.Ajustar la Guía 
Operativa

6. Crear línea en el 
PAA

Guía Operativa 

Línea Creada  PAA

7.Solicitar CDP
Solicitud de Certificado de 

Disponibilidad 
Presupuestal Cultured

8.Crear expediente Correo
electrónico

9..Elaborar las 
condiciones de 
participación

PCR-PR-25-FR-01 
Condiciones de 

Participación

10. Gestionar el acto 
Administrativo de 

Apertura

GMC-MN-01-FR-05 
Resolución

11.Publicar Guía 
Operativa y 

Condiciones de 
Participación

Guía Operativa y 
Condiciones de 

Participación publicadas

12.Socializar 
condiciones de 
participación

Acta de reunión y/o 
Registro de asistencia 
a actividades/eventos

13.Formalizar la 
inscripción o 
participación

Documentación de 
participantes en la 

plataforma o 
PCR-PR-25-FR-02 
Compromiso del 

Participante

19. Implementar fases 
según la línea 

estratégica

NO

¿La línea a 
implementar es 

PER?

31. Gestionar el acto 
administrativo de 

Beneficiarios

GMC-MN-01-F R-05 

Resolución

32.Dar respuesta al 
recurso de reposición

GMC-MN-01-F R-05 

Resolución

33.Recibir y revisar 
documentos 

administrativos de 
beneficiarios

Documentos beneficiario

No

Si

¿La documentación 
cumple con los 

requisitos?

34.Solicitar ajustes

35.Solicitar creación 
del tercero

36.Solicitar CRP

Solicitud de creación de 
terceros

Orfeo
radicado

Orfeo
radicado

Certificado de Registro 
Presupuestal

37.Identificar cantidad 
de desembolsos

Orfeo
radicado

41.Tramitar 
desembolso del 
beneficiario(a)

Orden de pago

42.Ejecutar 
seguimiento según 
línea estratégica

NoSi
¿Se aprueba

 el informe final de 
ejecución?

45.Solicitar ajustar 
informe final o 

evidencias

46.Certificar el 
seguimiento a la 

ejecución

PCR-PR-25-FR-17 
Informe final de ejecución

PCR-PR-25-FR-18 
Certificado de 

seguimiento a la 
ejecución

47.Tramitar 
desembolso del 
beneficiario(a)

Final

Orden de pago

NO

¿Es inscripción de 
Proyectos en Red?

SI

NO

¿La línea a 
implementar es 
Laboratorios de 
Oportunidades 

culturales?

26

29

Documentos 

beneficiario

NO

¿Tiene más de 2 
desembolsos?

39.Solicitar ajustes a 
la póliza del 

beneficiario(a)

NONO

¿El 
seguimiento 
es en la línea 

de LOC?

44. Realizar 
seguimiento a la 

ejecución

DIRECTORES (AS)

3. Revisar Guía 
Operativa

¿La Guía es 
pertinente y coherente con el 

proyecto de Inversión

20,Realizar 
clasificación por 

categorías

PCR-PR-25-FR-
05 Acta de 

categorización

21.Notificar categorías Correo 
electrónico

22.Ejecutar fase de 
fortalecimiento

Registro de 
asistencia a 

actividades/eventos

23.Ejecutar fase de 
concertación

PCR-PR-25-FR-06 
Acta de Concertación 

de Proyectos 
Sectoriales

5. Aprobar Guía 
Operativa

SI

Guía Operativa

Guía Operativa

DIRECCIÓN DE FOMENTO -PROFESIONAL ASIGNADO

25.Realizar evento de 
cierre de 

fortalecimiento 

Invitación del evento y
PCR-PR-25-FR-08 Acta

Compromisos de
Cooperación

15.Revisar 
documentación

Documentación de 
participantes

16.Solicitar al
 participante subsanar 

documentación 
Correo 

electrónico

17.Revisar la 
documentación 

subsanada

Documentos 
subsanados

No
¿Subsanó la 

documentación?

14. Recibir inscripción

NO

SI

¿El participante 
cumple con las Condiciones

 de Participación en la 
documentación? 

Final

18. Publicar listado 

PCR-PR-25-FR-04 
Listado de 

habilitados y no 
habilitados 

Si

Documentación de 
participantes y

PCR-PR-25-FR-03 
Declaración juramentada 

residencia Bogotá

No

SI

SI

COMITÉ VALIDADOR

24.Distribuir Bolsa 
de Recursos 

PCR-PR-25-FR-07 
Acta de distribución 

de recursos

28.Sustentar y validar 
el Hito Cultural

PCR-PR-25-FR-09 Propuesta 
de Hito Cultural, PCR-PR-25-
FR-13 Acta de Concertación 

del Hito Cultural

ANEXO 1

DIRCCIÓN DE ASUNTOS LOCALES Y PARTICIPACIÓN-
PROFESIONAL ASIGNADO

26.Ejecutar fase 2 de  
Gestión del 

Conocimiento

PCR-PR-25-FR-02 Compromiso 
de Participación, Registro de 

asistencia a actividades/eventos 
y/o actas de reunión 

27.Ejecutar fase 3 de  
Concertación del Hito 

Barria

26

Registro de asistencia a 
actividades/eventos y Actas de reunión, 
PCR-PR-25-FR-09 Propuesta de Hito 

Cultural, PCR-PR-25-FR-10 Registro de 
beneficiarios y responsables de incentivo, 

PCR-PR-25-FR-11 Declaración de 
representación y distribución de  

incentivo económico y PCR-PR-25-FR-12 
Matriz de seguimiento.

43. Ejecutar Fase 4 de  
Desarrollo y 

Materialización del Hito 
Cultural

Registro de asistencia 
a actividades/eventos, 

actas de reunión y
PCR-PR-25-FR-16

Informe de beneficiario

DIRECCIÍÓN DE REDES Y ACCIÓN COLECTIVA -
DIRECCIÓN DE TRANSFORMACIONAES CULTURALES-

PROFESIONAL DESIGNADO

29.Ejecutar fase
comprensión

30.Ejecutar fase de
Ideación

29

PCR-PR-25-FR-14 
Informe de Gestión y 
PCR-PR-25-FR-15 

Documento propuesta del 
proyecto

PCR-PR-25-FR-14 
Informe de Gestión

OFICINA JURÍDICA-PROFESIONAL
DESIGNADO

PCR-PR-06-F R-03 

Aprobación de 

pólizas

SI

¿¿La póliza del 
beneficiario cumple los 

requisitos?

38. Revisar la póliza 
del beneficiario(a)

40.Aprobar póliza del 
beneficiario(a)

PCR-PR-06-F R-03 

Aprobación de 

pólizas

No

SI

SI


