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FICHA DE LEO CON MI BEBE*
a. Nombre(s) alternativo(s) del programa: N/A

b. Descripcion General

DESCRIPCION

Leo con mi bebé es un programa enfocado en el publico de primera
infancia y en las personas cuidadoras de las nifias y los nifios. Este es
un programa que busca acercar a las nifias y los nifios menores de 5
afos a diferentes practicas de lectura. Promueve el acercamiento a la
oralidad, a los libros y a la interpretacion de palabras, imagenes,
sonidos, movimientos, colores, texturas y emociones desde los
primeros meses de vida con el apoyo de las personas que las(los)
cuidan, a través de la lectura en voz alta y su interaccién con el cuerpo,
Resumen del el canto y el movimiento o a través de una instalacién artistica o un
programa juego no estructurado. Es, ademas, una oportunidad para vincular a las
nifias y los nifios de primera infancia a las bibliotecas y a las dinamicas
que alli ocurren desde una temprana edad, de tal manera que se
asuman a si mismas(os) como protagonistas de las experiencias
estéticas y emotivas que las(los) involucran y que ejerzan su derecho al
acceso de la informacion y a la cultura de manera activa.
Adicionalmente, este programa ofrece herramientas de mediacion
lectora para que bebés, nifias, niflos y personas cuidadoras puedan
replicarlas en la cotidianidad.

Justificacion Las bibliotecas publicas en Bogota se han consolidado como
escenarios que posibilitan la garantia efectiva de los derechos
humanos, especialmente de los derechos culturales de una comunidad.
En este sentido, y teniendo como referente la Guia IFLA de servicios
bibliotecarios para la primera infancia®, es un rol fundamental de las
biblioteca publicas posibilitar espacios en los que también se
garanticen los derechos de la primera infancia en relaciéon con el
acceso libre y gratuito a la cultura, a la informaciéon y a espacios o
entornos adecuados y seguros que promuevan un desarrollo integral, la
libre expresién de su su personalidad, escenarios de participacion y de
vinculaciéon afectiva, asi como también brindar herramientas a
cuidadores y cuidadoras para que puedan acompafiar y acercar a los
nifios y niflas de primera infancia a las bibliotecas y ser garantes de sus
derechos culturales.

En relacién a lo anterior, es fundamental también que las bibliotecas
publicas se sigan configurando como espacios de participaciéon infantil
en los que las nifias y los niflos desde la mas temprana edad, puedan
ejercer su capacidad de agencia para construir su propia ciudadania y
con esto posicionarse como personas de un territorio que incide de

1 Este documento fue construido a partir de la ficha anterior de este programa (28/02/2019) y de un grupo
focal realizado en el 2022 con mediadoras y mediadores de Lectura, Escritura y Oralidad de Biblored que
tienen experiencia en la implementacion de Leo con mi bebé. En este espacio participaron Lisseth Sandoval,
Nicolas Lépez, Maria Fernanda Cadena, Leidy Motta, Mauricio Espinosa, Angélica Rubio, Karen Alejandra
Cortés, Karen Montoya y Ximena Romero. Después de su redaccion inicial, la ficha fue validada y ajustada
por Lisseth Sandoval, Nicolas Lépez, Maria Fernanda Cadena, Leidy Motta, Mauricio Espinosa y Juan Carlos
Soto. En el 2024, Juan Afanador y Lisseth Sandoval realizaron una actualizacion del documento.

2 IFLA. (2009).Guia IFLA de servicios bibliotecarios para la primera infancia
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diversas maneras en él. En este sentido, promover espacios culturales
en los que la primera infancia pueda leer, explorar, conocer, buscar,
crear, reconstruir, levantar la voz y reconocer su propia subjetividad y la
de otras personas por medio de experiencias relacionadas con la
lectura y los diversos lenguajes artisticos, genera las condiciones de
posibilidad para que poco a poco las nifias y los nifios vayan tomando
decisiones, primero frente a cosas u objetos que les generan placer o
displacer y luego decisiones més profundas frente a la propia vida.

Para lograr lo anterior, es de vital importancia comprender que este
enfoque de derechos que caracteriza a las bibliotecas publicas de la
ciudad, se articula con la Politica Pudblica de primera infancia. De
acuerdo a los lineamientos de esta politica, existen cuatro actividades
rectoras que orientan pedagégicamente las acciones dirigidas a los
nifios y las nifias de 0 a 5 afios y que son la base de un desarrollo
integral. Asi, el juego, la literatura, la exploracién del medio y el arte, se
configuran como los caminos de posibilidad para la creacion de
experiencias con sentido al interior de las bibliotecas y que aportan a la
garantia de los derechos culturales de esta franja poblacional y con ello
al reconocimiento de la diversidad étnica, social y cultural de los nifios,
nifas y sus familias.

En este orden de ideas y dando continuidad a la perspectiva de una
biblioteca publica pensada para la primera infancia en la que se
posibilita el acercamiento a la lectura, a los libros y a diversas
manifestaciones del arte, es importante entender la lectura en su
sentido amplio, como un acto de interpretacién y comprension del
mundo que rodea a las nifias y a los nifios, no solo como un acto de
decodificacién alfabética. La lectura es un acto que, como dice Evelio
Cabrejo®, sucede desde el vientre materno en el momento en que el
bebé inicia su proceso de comprension de los sonidos y de la voz de la
madre, lo que constituye un momento inicial de movilizacién de la
psiquis y es el punto de partida para otra formas de lectura y
comprension del mundo que van sucediendo en el desarrollo.

Finalmente, pensar en actividades dirigidas a la primera infancia desde
la Biblioteca publica, invita a pensar también en espacios agradables y
seguros que posibiliten la exploracién y la movilizacién constante de los
mas pequefios. Crear y transformar los lugares o salas de las
bibliotecas en espacios hospitalarios que permitan a las nifias, los
nifios y sus personas cuidadoras sentir placer y comodidad, y que a su
vez permitan la exploracion y la creacién, puede generar un vinculo
entre el bienestar, los libros y la lectura, vinculo que posiblemente sea
el punto de partida para establecer una relacion duradera a lo largo de
la vida con los espacios bibliotecarios.

Objetivo General

Acercar afectivamente a las nifias y los nifios menores de cinco afios a
la oralidad, a los libros, a la lectura y a la interpretacion de palabras,
imagenes, sonidos, movimientos, colores, texturas y emociones.

3 Cabrejo. E. (2001). La lectura comienza antes de los textos escritos. ACCES.
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Objetivos
Especificos

1. Generar espacios de exploracion estética en torno a la oralidad, los
libros, la lectura y otros lenguajes artisticos para las nifias y los nifios
menores de 5 afios y las personas cuidadoras.

2. Reconocer que los nifios y las niflas menores de 5 afios son sujetos
de derechos con capacidad de agencia para ejercer activamente su
derecho a la lectura, a la informacién y a la cultura, desde sus formas
particulares y diversas de habitar y nombrar el mundo.

3. Ofrecer herramientas de mediacion lectora a través de la literatura, el
arte, el juego y la exploracion del medio para que bebés, nifias, nifios y
personas cuidadoras puedan replicarlas en la cotidianidad.

4. Generar condiciones de posibilidad para que las nifias y los nifios se
relacionen auténomamente con la lectura a partir de la exploraciéon de
textos de diversos géneros y formatos.

Periodicidad

La periodicidad del programa debe responder a las metas de
programacion cultural que estan vinculadas con el plan de accion de la
Direccién de Lectura y Bibliotecas que responde, a su vez, a las metas
del plan distrital de desarrollo, a la politica publica de Lectura, Escritura
y Oralidad, asi como a las necesidades propias de las bibliotecas. El
programa debe ser constante en un periodo de tiempo y se debe
proyectar a largo plazo aunque no siempre se cuente con el mismo
grupo de personas.

Grupo(s)
poblacional(es)

Leo con mi bebé esta dirigido a la primera infancia y a las personas
gue cuidan a las nifias y los nifios menores de 5 afios. En la medida de
lo posible, se recomienda trabajar de forma diferencial con la franja de
nifias y nifios de 0 a 3 aflos y con la de 3 a 5 aflos. Ademas del criterio
etario, esporadicamente pueden participar personas que se
autoidentifican con otros grupos poblacionales que prioriza BibloRed.

Politicas Publicas
con las que se puede
articular el programa

Dependiendo de los grupos poblacionales a los que vaya dirigida la
actividad o de la tematica abordada durante la sesion, este programa
puede aportar al cumplimiento de los compromisos de la Direccion de
Lectura y Bibliotecas en las siguientes politicas publicas (PP). Dicho
aporte se debe concertar previamente con la Linea de Programacion
Cultural, que es la encargada de hacer el reporte.

e PP Lectura Escritura y Oralidad: Producto 2.1.3. Programas de
atencion diferenciada para el acceso de grupos poblacionales a
la cultura escrita

e PP LGBTI

PP Juventud

e PP para la atencién a poblacién con discapacidad

Metodologia

Planeacion:
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Leo con mi bebé debe tener en cuenta la siguiente ruta de planeacion:

1. Participacion en la sesién mensual de planeacion de programas de la Linea de Programacion
Cultural

La Linea de Programacion Cultural realiza una reunién mensual de una jornada completa donde
presenta tematicas comunes que se pueden trabajar durante el mes posterior. Estas son
tematicas asociadas a conmemoraciones poblacionales, conmemoraciones de la literatura u
otros ambitos de la cultura y eventos o conmemoraciones relevantes para la ciudad y para la
Direccion de Lectura y Bibliotecas. Adicionalmente, el equipo de mediacion tendra la libertad de
identificar otras tematicas que sean del interés de las personas con las que estan realizando sus
procesos. Teniendo en cuenta estas tematicas, las personas del equipo de mediacion se
rednen en subgrupos de acuerdo al programa de mediacion que quieren planear. Cada
subgrupo debera planear una proyeccion mensual de ciclo del programa con tematica libre y una
proyeccion mensual de ciclo asociada a una de las conmemoraciones. Las proyecciones de
ciclo en cuestion se guardaran en una carpeta compartida a todo el equipo de mediaciéon que
hara las veces de una caja de herramientas. Cada mediadora o mediador puede aprovechar
estas planeaciones realizadas de forma grupal o puede realizar planeaciones individuales con el
objetivo de cumplir la proyeccién mensual de ciclo por cada uno de los programas que tiene a su
cargo. A su vez, habrd una carpeta individual por cada una de las personas del equipo de
mediacion.

2. Sesiones de co-disefio

En el marco de los lunes de formacion se destinaran dos horas para continuar con el proceso de
planeacion de las proyecciones mensuales de ciclo. Dado que previamente a este espacio ha
ocurrido una actividad de formacion a cargo de Escuelas LEO, esta sesion de planeacion
contara con la particularidad de que se podra aprovechar el conocimiento de la persona a cargo
de la formacion y del equipo de Escuelas LEO para co-disefiar sesiones especificas que tengan
relacién con la formacién (por ejemplo, planeaciones enfocadas en primera infancia cuando se
den formaciones relacionadas con la mediacién con esta franja etaria). En algunas ocasiones,
se destinara algin momento de estas dos horas para realizar retroalimentacion de las
planeaciones grupales que se han realizado en el pasado con el fin de robustecerlas y
garantizar que la planeacion grupal sea efectivamente util para la mayoria de las personas que
quieran ponerlas en practica.

Para hacer las planeaciones también es recomendable revisar el Diagndstico de salas infantiles.
Adicionalmente, para la planeacion de Leo con mi bebé se debe tener en cuenta que es muy
distinta la mediacion con nifias y nifios de 0 a 3 afios a la mediacion con nifias y nifios de 3 afios
a 5 afios. Con el primer grupo las actividades se deben orientar hacia la corporalidad, al canto y
a la palabra en su relacién con el cuerpo. Con el segundo grupo pueden realizarse mediaciones
con una exploracién mas activa puesto que las nifias y los nifios se relacionan con el entorno y
las otras personas con mayor independencia.

3. Ajuste individual de las planeaciones y creacion de planeaciones adicionales

Partiendo de los formatos de proyeccion mensual de ciclo creados colectivamente, cada
mediadora o mediador copia los contenidos de aquellos que le hayan interesado para ponerlos
en practica y los guarda en su carpeta individual. Si es necesario, hace los ajustes que se
requieran para que la proyeccion se adecue a las necesidades e intereses del grupo con el que
se esta trabajando. Igualmente, en caso de que las proyecciones planeadas no se ajusten de
ningiin modo a las realidades de sus grupos, tendra la responsabilidad de crear nuevas
proyecciones con el fin de cumplir con la planeacién de los programas a su cargo.
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Una vez las planeaciones se han realizado, los programas que seran implementados se suben a
la agenda para programar las actividades en la biblioteca siguiendo las siguientes rutas:

SINBAD
a. Revisar instructivo detallado

b. Acceder a https.//intranet.biblored.net/sinbad/

c. Ingresar usuario y clave de correo electrénico

d. Entrar a planeacion > Malla de agenda

e. Diligenciar la informacion del programa a implementar con base en el formato de
planeacion

f.  Guardar

Después de subir la informacién a la malla de agenda en SINBAD, se debe ingresar a la
plataforma de creacion de eventos para que el programa se pueda difundir en los canales de
comunicacion de BibloRed.

Plataforma de creacion de eventos
Revisar instructivo detallado

Acceder a https://biblored.gov.co/uset/login

Ingresar con usuario y clave

Entrar a Malla sinbad en la barra de atajos

Diligenciar campos disponibles teniendo en cuenta que la linea es Programacion
Cultural y que cada persona debe ubicar la biblioteca que le corresponde

Enviar

Ingresar a la actividad haciendo clic en el nombre (el nombre aparece en color
morado)

Subir foto de la actividad y verificar informacion

Guardar

PQQ0o T

~z am

7. Preparacion de recursos

La mediadora o el mediador prepara el material bibliogréafico (impreso y digital), los materiales
requeridos para posibles instalaciones en el espacio (fotografias, recursos audiovisuales, juegos
motrices o de palabras, entre otros) y los elementos técnicos que requiere para implementar el
programa. Para el caso de Leo con mi bebé, es especialmente importante tener en cuenta la
ambientacion® del espacio y, por esta razén, se debe tener en cuenta que su montaje y posterior
desmontaje tardan aproximadamente una hora cada uno. Igualmente, cabe subrayar que este
programa se desarrolla, dependiendo de las condiciones estructurales de cada biblioteca, en la
bebeteca, ludoteca, sala de talleres, sala infantil o el espacio que sea mas adecuado para
trabajar con primera infancia. Dada la naturaleza de estas sesiones, es necesario que BibloRed
incorpore el disefio de una infraestructura diferencial que busque disminuir el riesgo de lesiones
y/o accidentes del publico asistente. Los ambientes destinados a estas sesiones, deben ser
seguros, sensibles y acogedores y deben estar en sintonia con las diferentes Politicas publicas
que velan por la calidad de vida de nifios, nifias y adolescentes.

Desarrollo de la actividad:

Para el desarrollo de la actividad, se debe utilizar una lista de asistencia de actividades. Incluso

4 Dada la importancia de la ambientacién para los programas dirigidos a infancia y primera infancia, se
recomienda que BibloRed garantice unos espacios de encuentro con las mediadoras y los mediadores de
Programacion a cargo de estos donde se puedan definir y estandarizar materiales que sean pertinentes para
su implementacion.


https://intranet.biblored.net/sinbad/
https://biblored.gov.co/user
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si la actividad es de 20 personas o menos, para el caso de este programa la mediadora o el
mediador debe diligenciar la lista de asistencia de eventos masivos con una descripcion que
recoja el mayor nivel de detalle acerca de las personas participantes y del espacio desarrollado.

Es importante tener en cuenta que Leo con mi bebé es idealmente un programa de proceso. Por
tanto, si bien se espera que cada sesion tenga un inicio, un desarrollo y un final propio, también
se recomienda que todas las sesiones estén conectadas entre si y que esa conexién se haga
evidente a lo largo del proceso. Esto ultimo es importante, en particular, cuando se cuenta con
un grupo de personas que participan periédicamente en el programa.

Nota 1: Es recomendable que como parte de este programa se invite a que las y los bebés
tengan su afiliacién propia a la red junto con su carnet. En ese sentido, se debe invitar a que las
personas cuidadoras tomen en préstamo los libros para las y los bebés con ese carnet.

Nota 2: Se recomienda tener un canal de comunicacién abierto con las personas cuidadoras a
través de correo electrénico o WhatsApp. En caso de tener un grupo de WhatsApp con los
usuarios y las usuarias, se deben dejar claros los acuerdos de comunicacién del grupo y estos
se deben reiterar periodicamente en caso de ser necesario. A través de estos canales se pueden
conocer los gustos e intereses del grupo que se va consolidando asi como solicitar una muda
para cambiarse al final cuando la experiencia asi lo requiera. Adicionalmente, la mediadora o el
mediador puede compartir por alli contenidos de interés que amplien o profundicen las
conversaciones que se dan a lo largo del programa.

Nota 3: Es importante que la mediadora o el mediador sea consciente de la forma en que su
cuerpo se relaciona con las nifias y nifios: desde qué altura se habla y cémo se aprovechan la
gestualidad, las miradas y otras herramientas del lenguaje no verbal para comunicarse con ellas
y ellos.

Nota 4: Existen dos caminos para desarrollar Leo con mi bebé. El primer camino se centra en la
lectura en voz alta y en su interaccién con el cuerpo, el canto y el movimiento; el segundo, en
disponer una instalacion artistica o juego no estructurado donde la interaccion con las y los
bebés se da a través de la exploracion. Esto no excluye que se desarrollen planeaciones
alternativas que tomen diferentes elementos de alguno de los dos caminos que se exponen a
continuacion.

l. Primer camino

1. Llegamos al espacio

La intencion de este momento es recibir de manera cercana a las usuarias y los usuarios de tal
modo que se pueda generar confianza entre las personas participantes. Mientras llegan todas
las personas al espacio, es recomendable disponer algunos libros de la coleccién como libros
album, libros cartoneros y otros libros que se puedan explorar sensorialmente con el cuerpo,
incluso con la boca. Como lo sefiala el Diagndstico de salas infantiles, los libros se pueden
tocar, oler, arrastrar, lanzar al aire, utilizar como materia constructiva, saltar, usar de almohada e
incluso morder. Este es, por tanto, un primer momento para que las nifias y los nifios se
acerquen afectivamente a estos objetos. Adicionalmente, se recomienda complementar este
momento con la construccion de centros de interés enfocados en la primera infancia.

Nota: Estos materiales deben ser aseados y desinfectados antes y después de la sesion con
ayuda del personal contratado para estas funciones en cada biblioteca.

1. Empezamos la experiencia
Cuando este momento llega, se recomienda utilizar un elemento que convoque como un
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llamador o un tétem asi como unos elementos de ambientacién que apelen al ritual®. La
mediadora o el mediador presenta el objetivo de la sesién, explica en qué consistira la
experiencia y brinda algunos referentes tedricos o practicos que se pensaron para la planeacion.
A través de estos elementos que se disponen, se genera un espacio de dialogo, exploracion,
interaccién y reflexion que parte desde los saberes previos de bebés, nifios, nifias y las
personas cuidadoras. A continuacion, la mediadora o el mediador genera un espacio de
reconocimiento de las personas participantes. Se recomienda usar el reconocimiento del propio
cuerpo o la musica como herramienta detonadora de este momento. Cabe subrayar que si bien
la musicalidad es muy importante en Leo con mi bebé, no hay que ser musico para implementar
una actividad de este tipo: se pueden generar experiencias sonoras con sonidos disruptivos y
con instrumentos no convencionales.

2. Lectura en voz alta

La mediadora o el mediador hace una lectura en voz alta de dos o tres textos. Estos pueden ser
cuentos, libros album y otros tipos de texto que permitan potenciar la lectura de texturas,
sabores, olores y sonidos. También es posible turnarse la lectura entre algunas de las personas
participantes pero se debe tener el cuidado de que estas se sientan cémodas leyendo en voz
alta. Es recomendable unir la lectura en voz alta con musica, juegos que involucran el cuerpo o
juegos de palabras. Como lo sefiala el Diagnéstico de salas infantiles, se recomienda
aprovechar la reflexion en torno a la sonoridad del lenguaje para dar cuenta de la diversidad
lingtiistica de Colombia®. Igualmente es importante aprovechar, potenciar y darle lugar a todas
las sonoridades de la voz y la palabra en la infancia, desde los balbuceos, onomatopeyas,
palabras inventadas o incluso aquellas erroneas que aparecen cuando aun no se conocen las
diferentes normas gramaticales. De forma alternativa, se recomienda construir susurradores,
titeres y otros dispositivos para usar a lo largo de la lectura.

3. Vamos a crear (opcional)

La mediadora o el mediador invita a las personas participantes a aprovechar la experiencia
vivida a través de la lectura en voz alta para detonar actividades creativas. En ese sentido se
disponen elementos o instrumentos musicales para que las nifias, los nifios y las personas
cuidadoras creen a través de la literatura, el arte, el juego o la exploracion del medio.

4. ¢;Con qué nos vamos de la sesion?

El mediador o la mediadora invita a las personas participantes a compartir en voz alta su
experiencia o a reflexionar individualmente acerca de esta. En caso de que la mediadora o el
mediador lo considere pertinente, este puede ser un buen momento para invitar a las personas a
pensar como podrian hacer actividades similares de lectura en la vida cotidiana al preguntarse
qué les gusto, qué les conmovié o qué les asombrd. Algunos bebés mayores pueden intervenir
con palabras pero incluso si no pueden hacerlo con estas, pueden hablar o manifestarse de
otras formas. Finalmente, se puede hacer el cierre con una cancion.

Il. Segundo camino

1. Llegamos a la instalacion

Para este momento, la mediadora o el mediador debe haber dispuesto una instalacion artistica o
un juego no estructurado que se entiende como una extension tanto del libro como de la
experiencia; este elemento puede ampliar, reforzar y acompafar la lectura. Una vez llegan las

5 Los rituales en las mediaciones de LEO se refieren a momentos en los que se realizan ciertas practicas
(canciones, danzas, movimientos del cuerpo, etc.) que se repiten colectivamente a lo largo del proceso y
genera un sentimiento de horizontalidad y pertenencia.

6 Se recomienda el uso de herramientas como De agua, viento y verdor
https://audiotecadigital.icbf.gov.co/mapa o Maguaré https://maguare.gov.co/pueblos-indigenas/ para encontrar
este tipo de recursos.



https://audiotecadigital.icbf.gov.co/mapa
https://maguare.gov.co/pueblos-indigenas/
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personas participantes son recibidas de manera cercana de tal modo que se pueda generar
confianza entre ellas.

2. jQue empiece el juego!

Se invita a las nifias, los nifios y las personas cuidadoras a relacionarse con la instalacién
artistica o el juego no estructurado. Asi, se plantea una lectura que se hace desde los sentidos y
que se vale de elementos visuales, texturas, sonidos, movimientos y pigmentos naturales para
provocar la experiencia. Dado que la actividad es la version expandida de uno o varios libros, a
lo largo del juego o de la instalacion la narracion en voz alta va acompafiando lo que ocurre.
Antes de este momento es importante hacer un ejercicio de sensibilizacion con las personas
cuidadoras en torno a la posibilidad de que tanto las nifias y nifios como ellas mismas se puedan
untar, pintar y ensuciar con los materiales dispuestos para la experiencia. Por esa razon, una
regla de este momento es que la palabra “no” esta prohibida y, en aras de que se pueda
explorar libremente y que se permitan los momentos de desorden, se debe invitar a las personas
participantes a traer una muda para cambiarse al final de la actividad.

3. ¢ Con qué nos vamos de la sesién?

El mediador o la mediadora invita a las personas participantes a compartir en voz alta su
experiencia o a reflexionar individualmente acerca de esta. En caso de que la mediadora o el
mediador lo considere pertinente, este puede ser un buen momento para invitar a las personas a
pensar como podrian hacer actividades similares de lectura en la vida cotidiana al preguntarse
qué les gusto, qué les conmovio o qué les asombro. Algunos bebés mayores pueden intervenir
con palabras pero incluso si no pueden hacerlo con estas, pueden hablar y manifestarse de
otras formas. A las personas cuidadoras, especificamente, se les puede preguntar qué cosas
nuevas descubrieron para hacer con las y los bebés a partir de la experiencia.

Seguimiento

El seguimiento de los programas se hace de forma cuantitativa y de forma cualitativa. Para hacer
el seguimiento cuantitativo, existen dos rutas de reporte. En caso de que la actividad se haya
cargado en la agenda se debe seguir el primer camino explicado a continuacion. En caso de que
la actividad se haya realizado como actividad autonoma, se debe seguir el segundo camino.

1. Reporte en SINBAD para actividades cargadas en la agenda
a. Revisar instructivo detallado
b. Acceder a https.//intranet.biblored.net/sinbad/
¢. Ingresar usuario y clave de correo electrénico
d.
e

Entrar a Reportes > Crear reporte desde la agenda programada
Diligenciar campos disponibles teniendo en cuenta que la linea es Programacion
Cultural y que el espacio es Bibliotecas

f.  Enviar
g. Seleccionar la actividad que se quiere reportar
h. Diligenciar la informacion de la actividad con base en la lista de asistencia y lo

que ocurrio en el espacio

i. Nota 1: se debe verificar que la cantidad de asistentes de la planilla
corresponda con la cantidad de asistentes que se estan reportando y
que las casillas de la planilla estén debidamente diligenciadas. Esto no
excluye que en algunos casos particulares la ciudadania ejerza su
derecho a no brindar cierta informacion personal.

ii. Nota 2: las fotografias son obligatorias para el caso de las actividades
en las que se diligencia el formato de asistencia masiva dado que estas
no cuentan con las firmas de las personas participantes. Para el caso de
las actividades de 20 personas 0 menos, se recomienda subir



https://intranet.biblored.net/sinbad/
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fotografias solo si estas se consideran hitos para la biblioteca o son
representativas de un proceso y, por tanto, vale la pena resaltarlas y
dejarlas consignadas a través de una evidencia fotogréafica.

jii. Nota 3: se debe tener en cuenta que si un programa estuvo dirigido a un
grupo poblacional especifico, se espera que esto quede evidenciado en
la categoria “Seleccione el grupo poblacional al cual fue dirigida la
actividad” aun cuando no necesariamente hayan participado personas
de dicho grupo poblacional en la actividad.

iv. Nota 4: las personas que efectivamente participaron en la actividad y se
autorreconocen como parte de un grupo poblacional especifico deben
quedar identificadas en las secciones sexo, identidad de género,
orientacion sexual, personas con discapacidad u otras categorias
poblacionales.

v. Nota 5: en la categoria “Estado de la actividad” se debe dejar
PENDIENTE para que haya una posterior revision del coordinador o la
coordinadora de la biblioteca.

i.  Guardar

2. Reporte en SINBAD para actividades autonomas
Acceder a https://intranet.biblored.net/sinbad/
Ingresar usuario y clave de correo electrénico
Entrar a Reportes > Crear reporte de actividad auténoma
Diligenciar campos disponibles teniendo en cuenta que la linea es Programacion
Cultural y que el espacio es Bibliotecas
Enviar
Diligenciar la informacion de la actividad con base en la lista de asistencia y lo
que ocurrié en el espacio
i Nota: tener en cuenta las mismas notas seflaladas para Reporte en
SINBAD para actividades cargadas en la agenda.

Qoo

o

Para hacer el seguimiento cualitativo, se debe seguir la siguiente ruta:

Reuniones de seguimiento con la Linea de Programacion Cultural: periddicamente se
realizan reuniones de seguimiento cualitativo sobre los programas internos de las
bibliotecas.
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