
CÓDIGO: GMC-MN-01-FR-04

VERSIÓN: 02

FECHA:  23/10/2023

TEMA Y/O EVENTO FECHA dd / mm / aa

RESPONSABLES/ 

CONFERENCISTAS
HORA

LUGAR/VÍNCULO DE REUNIÓN 

VIRTUAL

TIPO DE IDENTIFICACIÓN
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN
ENTIDAD Y/O DEPENDENCIA CARGO TELEFONO Y/O CELULAR

FIRMA 

(Cuando sea presencial)

REGISTRO DE ASISTENCIA
ESPACIO PARA ETIQUETA DE RADICACIÓN 

APLICATIVO ORFEO

La información y los datos suministrados son confidenciales, serán usados con fines estadísticos y para envío de información institucional. “Ley 1581 de 2012” . Cuando este formato se diligencie de forma física, se debe hacer en letra clara y legible y con esfero de tinta negra para que sea entregado posteriormente y de manera obligatoria al Grupo Interno de 

Trabajo de Servicios Administrativos-Área de gestión documental con el fin de realizar su digitalización y registro en el aplicativo de gestión documental - Orfeo.

NOMBRE CORREO ELECTRONICO
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