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Para solicitar la creación de un expediente virtual, por favor diligenciar los siguientes datos:



	Dependencia que realiza la solicitud
	

	SERIE*
	

	SUBSERIE*
	

	Año
	

	Nombre o Título del Expediente
	

	Descripción del Expediente (describir detalladamente el contenido que hará parte del expediente)
	

	Tres Palabras Claves
	

	Usuario Responsable
(Nombre y Extensión)
	

	Radicados que se deben incluir
(Escribir números de radicado completos)
	

	Observación:
	





* La Serie y Subserie, la pueden consultar en Orfeo, menú “Tablas de Retención Documental”
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