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	ACTA DE INICIO Y TERMINACIÓN DE VERIFICACIÓN FÍSICA DE INVENTARIOS
	CODIGO:ADM-PR-04-FR-05 
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	VERSIÓN: 01
	

	
	
	FECHA: 28/11/2022
	




	CONVENIO No. ______ DE _______ SUSCRITO ENTRE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE SDCRD Y _______(concesionario)______________



1. Se reúnen para dar inicio de la toma física del inventario, en la dependencia _____________  a los__ __ del mes __ de ____, con el fin de realizar la verificación física del inventario.  (Aclarar si es de colecciones o de bienes)
Participan en el proceso de verificación física: las siguientes personas: Delegado de la concesión ______________________ 
Acompaña el proceso, el delegado de la Secretaría Distrital de Cultura, Recreación y Deporte____________________________
Previamente se hizo la socialización del proceso, dando inicio de la jornada, a las _____ ,  por todos los participantes 

Como constancia se firma la presente acta, por quienes inician el proceso de verificación física del inventario. 	

_______________________________                                              ___________________________
Responsable o delegado de la Biblioteca			Delegado SDCRD
		

2. Una vez finalizado el proceso de verificación y toma física del inventario, se reúnen y firman los participantes, en la dependencia ____________  a los __ del mes __ de ____.  

_______________________________________                                                 ________________________
Responsable o delegado en dependencia Biblioteca 		          Delegado SDCRD

Observaciones: ___________________________________________________________________
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